ANEXA 11
RECOMPENSE SI SANCTIUNI PENTRU ELEVI

L Beneficiarul primar are urmaétoarele obligatii:

a) de a se pregati la fiecare disciplind/interval de cursuri/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si
insusi cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari din invatamantul de stat, particular si confesional
autorizat/acreditat;

¢) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de invatdmant, in
cazul beneficiarilor primari din invatamantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusa;

d) de a avea un comportament civilizat si o tinuta decenti in unitatea de inviatimant (bluze decoltate, scurte,
pantaloni scurti, taiati, etc.);

e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, regulile de circulatie, normele
de securitate si de sanatate iIn munca, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge manualele si documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente
din portofoliul educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatdmant (materiale didactice si mijloace de invatamant,
carti de la biblioteca unitatii de invatamant, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza in unitatea de invatdmant materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care promoveaza violenta si intoleranta;

i) de a nu utiliza telefoanele mobile sau orice alte echipamente de comunicatii electronice in timpul orelor de
curs, cu exceptia echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sé le foloseasca, si cu exceptia situatiilor in
care acest lucru este solicitat de catre cadrul didactic;
j) de a nu organiza/participa la actiuni de protest altfel decat este prevazut in Statutul elevului;

k) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatdimant, droguri, substante etnobotanice,
bauturi alcoolice, tigari, tigari electronice;

1) de a nu introduce si/sau a face uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene, paralizante
sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a beneficiarilor primari ai
educatiei si a personalului unitatii de Invatdmant;

m) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

n) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fata
de personalul unitatii de invatamant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;

0) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violentd in unitatea de invatamant si in proximitatea acesteia;

p) de a nu parasi incinta unitatii de invatamant in timpul pauzelor sau dupéa inceperea cursurilor fara avizul
profesorului de serviciu sau al Invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului
diriginte.

Riaspunderea contraventionala

1. Nerespectarea obligatiilor de catre beneficiarul primar, prevazute la cap. IV — Obligatiile partilor, punctul 3,
poate atrage raspunderea disciplinara a acestuia, prin aplicarea de sanctiuni, insotite sau nu de scdderea
notei/calificativului la purtare, cu respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii
de invatdmant si a Statutului elevului.

2. Raspunderea pentru faptele beneficiarilor primari se exercita in conformitate cu prevederile Legii nr. 287/2009,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cartea a V-a, titlul II, capitolul IV, sectiunile 3 si 4, iIn masura
in care faptele nu sunt prevdzute in Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile
ulterioare.

II. Se instutuie urmitoarele recompense pentru rezultate deosebite obtinute in activitatea
scolara si extrascolara, conform Statutului elevului:

(1) Elevii Liceului Carol I Bicaz premiati la etapele judetene/nationale/internationale ale concursurilor
scolare, vor fi evidentiati atat in cadrul careurilor scolare, cat si la panoul premiantilor si vor primi
premii cu ocazia festivitatii de final de an scolar.

(2) La sfarsitul anului scolar, elevii care au obtinut rezultate foarte bune la invatatura si purtare vor fi
recompensati cu premii,in ordinea descrescatoere a mediilor, dupd cum urmeaza :

a) Premiul I — 3 premii pentru medii cuprinse intre 9,50 - 10
b) Premiul II — 3 premii pentru medii cuprinse intre 9,26 — 9,49
¢) Premiul III — 3 premii pentru medii cuprinse intre 9,00 — 9,25
d) Mentiune — 3 mentiuni pentru medii cuprinse intre 8,50 — 8,99
La clasele cu profil tehnologic mediile pentru acordarea premiilor vor fi reduse astfel:



Premiul I — 3 premii, pentru medii cuprinse intre 9,50 - 10
Premiul II — 3 premii pentru medii cuprinse intre 9,00 — 9,49
Premiul III — 3 premii pentru medii cuprinse intre 8,50 — 8,99
Mentiune — 3 mentiuni pentru medii cuprinse intre 8,00 — 8,49
(3) Pot fi acordate premii si pentru elevii care nu au inregistrat nicio absentd pe parcursul anului scolar.
(4) Elevii claselor IX — XI care vor obtine media anuald 10, vor fi recompensati cu bursd de performanta
pe tot parcursul anului scolar urmator.

I1I. Se instutuie urmatoarele sanctiuni pentru abaterile de la ROF:
La finalul fiecarui interval de cursuri din structura anului scolar, se acorda céte o nota la purtare,
luand in considerare comportamentul elevului.
La sfarsitul fiecarui interval de cursuri, profesorul diriginte consulta consiliul clasei pentru acordarea
notei la purtare pentru intervalul respectiv, prin care este evaluat comportamentul elevului, precum si
respectarea de catre acesta a reglementarilor adoptate de unitatea de Invatdmant.
La fiecare disciplind de studiu/modul, inclusiv la purtare se incheie anual o singura medie,
calculata prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La o diferenta de
50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului. Media la purtare rezultat la finalul anului scolar
ca medie a notelor acordate pentru fiecare interval de invitare, ludnd in considerare comportamentul
elevului, se diminueaza in mod corespunzator cu unul sau mai multe puncte, in cazul beneficiarilor
primari care au inregistrat un numéir de absente nemotivate, in conformitate cu prevederile
prezentului Regulament — cadru, precum si cu prevederile Statutului elevului. Mediile la purtare se
consemneaza 1n catalog de profesorii diriginti ai claselor.

(Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs)

Art. 28. (2) Pentru toti elevii din invatamdntul gimnazial si liceal, la fiecare 20 de absente nemotivate pe an scolar din

totalul orelor de studiu sau la 20% absente nejustificate din numarul de ore pe an scolar la o disciplind de studiu/un modul

de specialitate va fi scazutd media anuald la purtare cu cdte un punct.

(3) Elevii care au media la purtare mai mica decat 8 in anul scolar anterior nu pot fi admisi in unitdtile de invatamant cu

profil militar, teologic si pedagogic.)

(1) Absentele nemotivate se sanctioneaza dupa cum urmeaza:

e 21 —40 absente: 1 punct scazut la purtare

41 — 60 absente: 2 puncte scazute la purtare

61 — 80 absente: 3 puncte scazute la purtare

81 — 100 absente: 4 puncte scazute la purtare

101 — 120 absente: 5 puncte scazute la purtare

e Peste 121 absente: 6 puncte scazute la purtare

in limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fird a depasi 20% din numarul orelor alocate unei
discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau
reprezentantului legal al elevului sau ale elevului major, adresate profesorului diriginte al clasei,
avizate 1n prealabil de motivare de catre directorul unitatii de invatamant.
Profesorul diriginte pastreaza la sediul unitatii de invatamant, pe tot parcursul anului scolar, actele
pe baza carora se face motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zile calendaristice de la
reluarea activitatii elevului. Nerespectarea termenului prevazut atrage declararea absentelor ca
nemotivate. In cazul beneficiarilor primari reprezentanti, absentele se motiveazi pe baza actelor
justificative, conform prevederilor statutului elevului.

(2) Fumatul inclusiv fumatul electronic in perimetrul scolii sau in imprejurimile acesteia, in limita
distantei de 50 m, se sanctioneaza cu scdderea unui punct la purtare.

(3) Fumatul inclusiv fumatul electronic 1n interiorul cladirilor scolii se sanctioneaza cu scaderea a 2
puncte la purtare.

(4) In cazul unui comportament necivilizat fatd de personalul administrativ, elevul va cere scuze
persoanei respective in fata clasei, iar la a-II-a abatere va fi sanctionat cu scdderea notei la purtare cu
un punct.

(5) In cazul nerespectarii regulamentului privind tinuta decenta , eleveul se sanctioneaza cu
avestisment, mustrare, scaderea notei la purtare la 1 punct, in functie de gravitatea faptei.
(obligatii-pct.d)

(6) Elevii au obligatia de a restitui manualele primite, la sfarsitul anului scolar, in stare buna. Pentru
manualele deteriorate sau pierdute, elevii in cauza aduc alt manual nou, identic cu cel deteriorat /
pierdut.



(7) Agresiunea fizica si psihica precum si provocarea/instigarea/participarea ( batai intre elevi, jigniri ,
agresivitate in limbaj si in comportament fatd de colegi si fata de personalul unitatii de invatimant sau de a
leza in orice mod imaginea publicd a acestora ), in perimetrul scolii sau in imprejurimile acesteia, se
sanctioneaza cu scaderea corespunzatoare a notei la purtare, intre 1 si 3 puncte in functie de
gravitatea faptelor.

(8) Consumul de droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari/tigari electronice Tn perimetrul
scolii sau in imprejurimile acesteia, precum si prezentarea la scoala sub influenta bauturilor alcoolice,
se sanctioneaza cu scaderea corespunzatoare a notei la purtare intre 1 si 3 puncte in functie de
gravitatea faptelor.

(9) Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor unitatii de invatdmant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.) platesc
toate lucrarile necesare reparatiilor sau suportd toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor
deteriorate. In cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala devine colectiva,
revenind intregii clase.

(10) Initierea sau favorizarea introducerii persoanelor strdine in incinta scolii fara acordul
conducerii, se sanctioneaza cu scaderea notei la purtare. Daca acest lucru se produce in sala de clasa,
sau dacd persoana strdind are un comportament violent la adresa unui elev sau a unui angajat al
liceului, scaderea notei la purtare se poate face cu 3 puncte.

(11) Este interzis filmatul in incinta liceului si/sau difuzarea materialelor filmate. In functie
de natura imaginilor filmate si/sau difuzate, fapta se sanctioneaza cu scaderea corespunzatoare a notei
la purtare, precum si cu confiscarea aparaturii folosite ( aparat foto, telefon, camera video ), pana la
finalizarea anchetei. Aceasta va putea fi recuperatd numai de catre parinti.

12) Pentru distrugerea documentelor scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente
din portofoliul educational etc elevul va fi sanctionat cu scaderea notei la purtare cu un punct pana la
4 puncte in functie de gravitatea faptei.

a3) Pentru introducerea si/sau uzul, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a beneficiarilor
directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant elevul va fi sanctionat cu scaderea notei la
purtare cu un punct pana la 4 puncte in functie de gravitatea faptei.

(14) Pentru posedarea si/sau difuzarea de materiale care au un caracter obscen sau pornografic elevul va
fi sanctionat cu scaderea notei la purtare cu un punct pana la 3 puncte in functie de gravitatea
faptei.

15) Pentru parasirea incintei clasei dupa inceperea cursurilor firid avizul profesorului de la clasa
elevul va fi sanctionat cu scaderea notei la purtare cu un punct.

(16) Pentru participarea sau implicarea in activitati de tipul jocurilor de noroc, elevii vor fi
sanctionati cu 1 punct pana la 3 puncte la purtare in functie de gravitatea faptelor (amenintari,
recuperari de bani etc).

a7 Pentru lipsa nemotivata de la activitatile din Saptamana verde / saptamana Scoala altfel,
elevul va fi sanctionat astfel:

- Mustrare pentru absente in 2 zile

- Mustrare scrisa pentru absente in 3 zile

- Avertisment pentru absente in 4 zile

- 1 punct scazut la purtare pentru lipsa de la toate activitatile din saptamana.

Fiecare saptamana va fi analizata separat, sanctiunele sunt pentru fiecare saptaména in parte.



ANEXA 12

ATRIBUTIILE PROFESORULUI DE SERVICIU

In unitatile de Tnvatamant, se organizeaza pe durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoala.
Atributiile personalului de serviciu sunt :

1.
2.

a

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Se prezinta la scoald cu cel pufin 10 minute Tnainte de Inceperea programului
Efectueaza, la intrarea In serviciu, trecerea in revista a palierului unitatii scolare unde
este repartizat, pentru a constata starea de igiend, de ordine precum si integritatea
bunurilor scolii; ia masuri operative pentru remedierea neregulilor constatate solicitand
la nevoie sprijinul conducerii scolii.

Asistd la deschiderea rastelului cataloagelor, preia cheia rastelului si verifica
integritatea acestora (dimineata) si la sfarsitul programului realizeazd evidenta
cataloagelor si preda cheia rastelului .

Urmareste respectarea de catre personalul didactic a programului prevazut in orarul
scolii si impreund cu conducerea ia masuri pentru acoperirea orelor la care acestea nu
sunt prezente.

Ia act in mod nemijlocit de problemele conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de
la disciplina scolara savarsite de acestia sau de alte nereguli aparute in scoald si incearca
rezolvarea lor operativa.

Urmareste efectuarea la timp i integral a orelor de curs.

Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor
alcoolice sau a drogurilor, comportamentul indecent in scoali si in spatiul din jurul
scolii.

Sesizeaza respectarea normelor de protectie a muncii, PSI si de protectia mediului; ia
masuri operative in caz de necesitate.

Consemneaza toate constatarile in registrul de procese verbale si propune masuri de
inlaturare a unor disfunctionalitati si de Tmbunatatire a activitatii scolare.

Informeaza conducerea scolii despre aspectele deosebite petrecute in timpul serviciului.
Profesorii de serviciu din corpurile unitatii de invatamant sunt obligati sa
supravegheze activitatea elevilor din timpul pauzelor.

Actioneaza operativ pentru remedierea unor nereguli aparute in desfasurarea
activitatilor, informeaza conducerea scolii in cazul in care rezolvarea problemelor
Nu permite intrarea persoanelor striine in interiorul unitatii. In caz de incendii,
inundatii, explozii sau atacuri asupra unitatii anunta directorul scolii si administratorul
prin toate mijloacele.

Informeaza conducerea unitatii despre eventualele evenimente produse pe linie de paza,
iar cele mai deosebite sunt semnalate Politiei Bicaz, telefon 0233 253437

Asigura respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor, nepermitand
elevilor sa foloseasca petarde, pocnitori etc.

La sfarsitul programului, redacteaza procesul- verbal de constatare

Nerespectarea acestor obligatii atrage sanctionarea prin

reducerea calificativului anual iar in cazul repetdarii abaterilor,
sanctiuni conform Codului Muncii.



Nomenclatorul actelor de violentd

ANEXA 13

Categorie Tip CO
1. Violarea secretului corespondentei (accesarea fard consimtimantul persoanei a 11
calculatorului, telefonului mobil etc.)
2. Discriminare si instigare la discriminare 1.2.
3. Insulte grave, repetate 1.3.
4. Amenintari repetate 1.4.
5. Santaj L.5.
6. Inselaciune 1.6.
1. Atac la 7. Instigare la violenta 1.7.
persoana 8. Violente fizice usoare, lard arme (lovire) 1.8.
9. Lasarea fara ajutor sau lasarea fara ajutor prin omisiune de instiintare 1.9.
10. Fapte privitoare la viata sexuald (violul, actul sexual cu un minor, perversiunea L1
sexuald, coruptia sexuald, seductia, hartuire sexuald)
11. Violenta fizica grava fara arme (vatamare corporald grava) 1.1
12. Violenta fizica cu arme albe 1.1
13. Violenta fizicd cu arme de foc 1.1
14. Omor sau tentativa de omor 1.1
2. Atentat 1. Introducerea unor persoane striine in incinta scolii 2.1.
la 2. Alarma falsa 2.2.
securitatea 3. Incendiere si tentativa de incendiere 2.3.
um‘iam 4. Introducere sau port arma albd in spatiul scolar 24.
scotare 5. Introducere sau port arma de foc 1n spatiul scolar 2.5.
1. Insusirea bunului gasit 3.1.
2. Furt si tentativa de furt 3.2.
3. Atentat Feroa
. 3. Talharie 3.3.
la bunuri
4. Distrugerea bunurilor unor persoane 3.4,
5. Distrugerea bunurilor scolii 3.5.
1. Consum de alcool 4.1
4. Alte 2. Consum de stupefiante sau alte substante interzise 4.2.
fapte d‘f 3. Trafic cu stupefiante sau alte substante interzise 4.3.
violenta 4. Automutilare 4.4,
sau - A . —
5. Determinarea sau inlesnirea sinuciderii 4.5,
atentate la - : -
securit 6. Suicid sau tentativa de suicid 4.6.
ate in 7. Alte tipuri de violenta
spatiul
P 47,

scolar




Aprobat 1n sedinta CA din 04.09.2025

Anexa 14-R.O.F.

Nr.2899/04.09.2025
Programul de lucru al personalului in anul scolar 2025-2026
Programul de lucru al personalului de conducere
Nr.crt. Functia Numele si prenumele Programul de lucru Program de
audienta
1 Director Balint Valeria 7:30-15:30 Luni si miercuri
12-14
2 Director adjunct Hrap Suzana 8:00-16:00 Marti, joi 13-15

Programul de lucru al personalului didactic/profesori si a elevilor:

42 cadre didactice de predare:
8:00- 14:00/15:00 conform orarului
Ora de curs este de 50 de minute, cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora

Programul de lucru al psihologului scolar

L:9-13,M:9-13, M:8-12 ; J:8-12, V:8-12

Program de lucru cabinet medical

Asistent medical: 7:00-15:00

Programul de lucru al personalului didactic auxiliar

Nr.crt. Functia Numele si prenumele Programul de lucru
1 Secretar sef Dobos Ana L-J: 7:30-16:00
2 Secretar Zaharia Gabricla V: 8:00-14:00
Programul de lucru cu elevii:
11.00-14.00
3 Informatician Vancea loan-Radu L-V:8:00-16:00
4 Administrator Stoian Monica L-V:8:00-16:00
financiar
5 Bibliotecar Cordel Georgeta L-V:7:30-15:30
6 Laborant Tepes-Bobescu Ana L-V:7:30-15:30
7 Pedagog Taranu Raluca Luni-vineri: 14:00-22:00
Sambata-Duminica:
atributiile sunt preluate de
fochisti conform programarii
8 Supraveghetor de Marcu Mihaela Duminica-joi: 22:00-6:00
noapte (vineri si sambata noaptea
atributiile sunt preluate de
fochisti conform programarii)




Programul de lucru a personalului nedidactic

Nr.crt. Functia Numele si prenumele Programul de lucru

1 Magazioner Tudorache Floricica 7:00-15:00

2 Bucatar Lohan Angela Gheorghita 6:45-14:45

3 Ingrijitor internat Zait Gabriela Katiusa 7:00-15:00

(la ora 7 trezeste elevii,
la ora 7:50 verifica
camerele, trimite elevii la
scoala, incuie camerele si
internatul)
4 Herlea Liliana 12:30-20:30
Preia atributii de
distribuire a mesei si
igienizare in cantina la
cina

5 Fochisti Bejan Constantin Schimb 1:6:00-14:00

6 (supravegheaza elevii

7 intre orele 6-7)

8 Schimb 2:14:00-22:00
Schimb 3: 22:00-06:00
Schimbul 3 doar pe
perioada timpului friguros

9 Ingrijitor liceu Paunet Vioica 7:30-15:30

10 Tataru Marinela

11 Spitel Raluca

12 Muncitor intretinere Asavei Constantin 6:30-14:30

Nota: in intervalul orar 8:00-14:00 toti elevii sunt la scoald, internatul este inchis




Anexanr.15
Regulament de Organizare si Functionare al internatului si cantinei scolare

Art. 1. Prezentul Regulament de ordine Interioarda al Caminului cuprinde reguli specifice

privind organizarea si desfasurarea activitatii din internatul Liceului ,,Carol I” Bicaz si este

intocmit in conformitate cu prevederile legale cuprinse in urmatoarele acte normative, dupa caz,

cu modificarile si completarile ulterioare:

[ Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

) Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;

] Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdimant preuniversitar,

aprobat prin O.M.E.N. nr. 4.183/2022, publicat iIn Monitorul Oficial cu numarul 675 din data

de 6 iulie 2022;

() Statutul elevului, aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016;

'] REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 - privind protectia persoanelor fizice n ceea

ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

"] Contractul colectiv de munca unic la nivelul de sector de activitate invatdmant preuniversitar

nr. 651/2021

] Proceduri operationale ale unitatii, conform Registrului de proceduri si alte acte normative

specifice activitdtii caminului.

Art. 2. In internatele scolare sunt cazati, de reguli, elevii care au domiciliul in afara localitatii

in care este situatd scoala, orfani, cei proveniti din plasament familial si asistatii caselor de

copii. In limita locurilor disponibile in internat pot fi cazati si elevii din localitate.

Art. 3. Cazarea elevilor in internat se aproba de catre o comisie formatd din director adjunct in

calitate de presedinte, pedagog, administrator, reprezentantul elevilor din comitetul de camin si

un delegat al comitetului de parinti. Solicitarile de primire in internat se fac in scris, online la

secretariatul scolii de care apartine internatul dupa incheierea anului scolar, conform procedurii.

Art. 4. Repartizarea elevilor 1n internat, pe etaje si camere, se face diferentiat pentru baieti si

fete si apartenenta la acelasi liceu.

Art. 5. Comitetul de internat va stabili, anual, programul cadru al unei zile i programul de

activitati pentru elevii interni.

Art.6. Activitatile cu elevii interni cuprind: pregatirea lectiilor, activitdti administrativ-

gospodaresti, servirea mesei, activitati vizand formarea si dezvoltarea de domenii de interese

ale elevilor, de educatiei igienico-sanitard. La intocmirea programului se va tine cont de

particularitatile de varsta ale elevilor si de orarul scolii, asigurandu-se zilnic 8 ore de somn

pentru elevi.

Art. 7. La inceputul fiecarui semestru, elevii interni primesc in folosintd camera, cu intregul

inventar si lenjeria de pat, pe baza unui proces verbal in care sunt incluse si obligatiile elevului

si ale administratiei.

Art. 8. Organizarea si desfasurarea programului zilnic si a activitatilor educationale si social-

gospodaresti din internate se face sub supravegherea pedagogilor scolari, a personalului

functional si de servire si cu sprijinul cadrelor didactice.

Art. 9. Conducerea internatului scolar revine directorului adjunct al Liceului Carol I Bicaz.
Capitolul I — Dispozitii Generale

Art. 10. Functionarea caminului Liceului ,,Carol I” Bicaz este asiguratd de urmaitoarele

dispozitii generale:

1. Regulamentul de ordine interioara al caminului Liceului ,, Carol I Bicaz pentru elevii interni

cuprinde normele de functionare a cdminului, prevederile specifice unui cdmin pentru elevi,

precum si drepturile si obligatiile acestora.

2. Regulamentul de ordine interioara este parte integrantd a Contractului de inchiriere,

prevederile regulamentului constituind obligatii acorduale.



3. Respectarea regulamentului este obligatorie atat pentru conducerea caminului, cat si pentru
elevii cazati in cdmin.

4. In incinta cdminului sunt interzise crearea si functionarea oriciror formatiuni politice,
desfasurarea actiunilor de propaganda politica si prozelitism religios precum i orice activitati
care Incalca normele morale si care pun 1n pericol sandtatea fizica si/sau psihica a elevilor.

5. 1n cazul in care elevul cazat in cimin nu a implinit varsta de 18 ani, acordul se semneazi de
unul din parintii ori intretindtorii legali.

6. Toti elevii trebuie sad-si achite la casieria liceului, pand la data de 29 ale lunii in curs, taxa de
cazare si contravaloarea mesei pentru luna urmatoare.

7. Elevii Liceului ,,Carol I’ Bicaz au prioritate la repartizarea in camin. Elevii cu parinti in
sistemul de educatie au gratuitate la cazarea in camin. In limita locurilor disponibile vor putea
fi cazati elevi de la alte institutii de invatdmant cu conditia incheierii acordului de cazare pentru
un an scolar.

8. Cazarea elevilor in camin se realizeaza in limita locurilor disponibile, pe baza cererilor
depuse la secretariatul liceului (cu numar de Inregistrare) incepand cu luna iunie. Exceptiile —
cazuri sociale sau medicale — se discuta in consiliul de administratie al scolii.

9. Comitetul de camin-cantind coordoneaza activitatea, cu acordul conducerii scolii. Comitetul
de camin este alcatuit din reprezentanti ai elevilor interni, alesi dintre si de catre acestia la
inceputul fiecarui an scolar. Comitetul desemneaza un membru care va avea functia de sef de
camin.

10. Cheile camerelor se pastreaza la pedagogul caminului, in locul special amenajat in acest
sens.

Capitolul II — Drepturile elevilor interni
Art. 11. Elevii interni au urmatoarele drepturi:
1. Elevii interni au dreptul sa primeasca vizita unor persoane strdine, care nu sunt cazate in
camin, pe o durata limitata, in urmatoarele conditii:
a) dupa anuntarea vizitei si obtinerea acordului pedagogului.
b) pe durata vizitei, actul de identitate al vizitatorului raimane la pedagog, care il va inregistra
in registrul vizitatorilor.
¢) vizitatorii au obligatia sa pardseascd caminul cel mai tarziu la ora 19.00, exceptie de la aceasta
regula facand doar parintii ori fratii/surorile persoanei vizitate.
d) eventualele pagube materiale (stricaciuni) facute de vizitatori se suportd de persoana care a
primit vizitatorii.
2. Elevii interni au dreptul sa aduca, pentru folosinta proprie ori comuna cu colegii de camera,
un calculator, laptop sau notebook, cu conditiile respectarii normelor PSI in vigoare, cu acordul
pedagogului si al colegilor de camera. Conducerea liceului si personalul angajat nu 1si asuma
responsabilitatea in cazul pierderii sau furtului acestor bunuri.
3. Elevii interni au dreptul sa iasa in oras in urmdatoarele conditii:
a) in baza unei cereri formulate de parinti/tutore pentru activitati programate in afara scolii
(cercuri sau cluburi al caror membru este elevul, ore de pregatire suplimentard efectuate in
particular, tratamente medicale, lectii de conducere auto, etc.) Cererea va fi insotitd de o
adeverintd din partea organizatorului activitatii si de programul activitatii. Orice activitati in
afara programului respectiv (ex. concursuri, campionate) vor fi anuntate cu cel putin o
saptdmana Tnainte si se va obtine aprobarea pentru participare din partea conducerii scolii si a
pedagogului.
b) in baza unui bilet de voie semnat de dirigintele clasei si de pedagog, cu specificarea
intervalului orar pentru care se acorda invoirea si scopul acesteia.
¢) In baza unui tabel nominal semnat de organizator si de directiunea scolii In cazul deplasarilor
in grup (excursii, vizite, vizionari de spectacole sau alte evenimente).



d) in situatii speciale, in baza unei cereri telefonice din partea parintilor/ tutorelui legal, cu
confirmarea ulterioara a acesteia.

e) in cazul 1n care elevii interni sunt invitati s isi petreacd noaptea in afara caminului (la o ruda,
un coleg/prieten), vor putea fi invoiti pentru aceasta numai pe baza unei cereri din partea
parintilor/tutorelui ambelor parti (invitat si gazda), cerere depusa cu cel putin o zi inaintea datei
pentru care se solicita Tnvoirea.

4. Elevii interni au dreptul sa plece acasa sau sa ramand in camin in fiecare week-end, cu
conditia sa isi anunte intentia pana cel tarziu joi. Vineri dupa orele de curs se vor Inscrie in
Registrul de Tnvoiri unde vor semna.

5. In timpul invoirilor nu au voie sa frecventeze plajele, strandurile, nu au voie sa se scalde in
ape curgatoare sau stitatoare, nu au voie pe timpul iernii s mearga pe gheata lacurilor, raurilor
punandu-si astfel, viata in pericol.

6. Sa serveasca masa la cantina internatului.

7. Sa faca propuneri pentru imbundtétirea conditiilor de studiu si de viatd din internat.

8. Administratia caminului asigura zilnic curdtenia in spatiile de folosintd comuna.

Capitolul III — Obligatiile elevilor interni
Art. 12. Elevii interni au urmatoarele obligatii:
1. Sa respecte Intocmai prevederile Contractului de inchiriere si cele ale Regulamentului de
organizare $§i functionare.
2. In cazul actiunilor coordonate de citre ISJ sau MENCS (olimpiade, concursuri) ce necesita
asigurarea umor locuri de cazare, sa elibereze camera 1n perioada solicitata.
3. Sa foloseasca obiectele din inventarul camerei numai conform destinatiei lor si fard a le
deteriora.
Deteriorarea vreunui obiect din camera atrage dupd sine repararea sau achizitionarea altuia nou.
Costul va fi suportat de catre persoana vinovata sau de intreaga camera 1n cazul neidentificarii
vinovatului.
4. Sa aduca la cunostinta administratiei cdminului orice defectiune ori functionare anormala a
instalatiilor ori obiectelor aflate in dotarea camerei sau a spatiilor de folosintd comuna.
5. Sa pastreze curdtenia in camere si in spatiile de folosintd comuna.
6. Daca in aceeasi camera se deterioreazd in mod repetat obiecte si nu se identifica vinovatul,
Comitetul de camin analizeaza situatia si propune conducerii sanctionarea locatarilor prin:
0 redistribuirea 1n alte camere, individual;
] eliminarea din camin;
U] repararea obiectului reparat, iar plata se va face la casieria liceului;
7. Sa respecte linistea in cdmin si s@ aiba relatii civilizate cu colegii de camera si cu ceilalti
elevi.
8. Sa respecte regulile de protectie a muncii , de prevenire a incendiilor.
9. Sa respecte orele de studiu si de pregdtire a temelor pentru a doua zi.
10. Sa respecte programul orar al caminului:

Ora de desteptare 6:30 — 6:45
Program de dimineatd — igiena personala 6:30 — 6:45
Cursuri 8:00- 14:00/ 15:00
Mic dejun 7:00 — 7:30

Pranz 14:00 — 15:30
Program de studiu 16:00 — 19:00
Cina 19:00 — 19:30
Program la alegere 20:00 — 22:30

Ora de stingere 22:30

Program de curatenie generala, MIERCURI 16:30 — 17:30/ 19:30 — 20:30



11. Sa respecte angajatii din personalul administrativ (administrator, magazioner, pedagog,
supraveghetori de noapte, femei de serviciu, bucatarese). Se va utiliza un limbaj si un
comportament n conformitate cu cerintele ,,Codului bunelor maniere”.

12. La sfarsitul anului scolar se preda inventarul, pe baza de proces verbal, semnat de fiecare
elev si de dl. administrator/d-na. pedagog.

13. La pdarasirea caminului (incetarea conventiei), elevul este obligat sd predea
administratorului inventarul pentru care a semnat de primire la incheierea acordului de
cazare §i cheia camerei.

14. La parasirea caminului (incetarea conventiei) elevii interni sunt obligati sd-si achite
toate restantele de plata privind taxa de cazare si consumul de utilitéti.

15. Elevii interni au obligatia si interesul sa foloseasca utilitatile Tn mod civilizat si cu simt
gospodaresc:

[ sd stingd luminile si sa verifice daca robinetele pentru apa calda si rece sunt inchise;

(] sd pastreze curdtenia la grupurile sanitare (toalete si dusuri);

] sd urmareascd permanent dacd instalatia sanitara functioneaza corect §i nu sunt pierderi
de apa calda ori rece.

16. Sa solicite bilet de voie de la pedagogul de serviciu pentru orice plecare din internat

Capitolul IV — Interdictii pentru elevii interni

Art. 13. Elevilor interni li se interzice:

1. Se interzice cu desavarsire consumul ori comercializarea, in incinta caminului, a
substantelor halucinogene, administratia caminului avand dreptul si obligatia legald de
a anunta organele de politie competente in situatia in care exista indiciile savarsirii unor
astfel de fapte.

2. Consumul de bauturi alcoolice este interzis, de asemenea este interzis introducerea
bauturilor alcoolice si accesul in internat sub influenta bauturilor alcoolice. Abaterile
savarsite in cdmin sub influenta alcoolului nu vor fi considerate ca circumstante
atenuante ci dimpotriva, ca circumstante agravante.

3. Depozitarea bauturilor alcoolice si a tigarilor in camerele de locuit este strict interzisa.

4. Petrecerile in camin sunt interzise.

5. Fumatul in camin este interzis.

6. Introducerea sau tolerarea persoanelor strdine in internat este interzisa.

7. Este interzisa introducerea 1n internat a armelor, a pocnitorilor sau a petardelor.

8. Este interzis practicarea jocurilor de noroc.

9. Este interzisa lipirea pe peretii camerelor, pe usi, ferestre si dulapuri a fotografiilor sau
decupajelor DE ORICE FEL.

10. In camere este interzis gatitul si pastrarea alimentelor perisabile.

11. Este complet interzisa intrarea elevilor interni in camerele colegilor de sex opus.

12. Se interzice cu desdvarsire aruncarea de obiecte, ambalaje, chistoace etc. pe ferestrele
camerelor si holurilor, escaladarea acestora ori aplecatul peste pervaz.

13. Se interzice cu desdvarsire realizarea de copii dupa cheile camerei.

14. Se interzic cu desavarsire locatarilor orice manifestari care aduc prejudicii caminului i,
implicit, unitdtii de invatamant.

Capitolul V - Sanctiuni
Art. 14. Pentru Incalcarea prevederilor prezentului regulament se vor aplica, in functie de
gravitatea abaterilor, sanctiuni. In cazul in care abaterea consti si in deteriorarea si
distrugerea unor bunuri din camin, mai intai se vor recupera de la cei vinovati pagubele
produse.
Art. 15.Sanctiunile care pot fi aplicate sunt:
"l mustrare verbala



] avertisment scris cu instiintarea parintilor;
] excluderea din camin,;

"] desfiintarea contractului de inchiriere;

Art. 16. Sanctiunea cu mustrare verbala se aplica de catre pedagogul scolar, supraveghetor
de noapte, diriginte pentru nerespectarea programului orar al cdminului, nerespectarea
linistii si a orelor de pregdtire a temelor, comportament necivilizat fata de colegii de
camerd, ceilalti elevi din camin si angajatii din personalul administrativ (administrator,
magazioner, pedagog, supraveghetor de noapte, bucatarese, femei de serviciu),
nerespectarea regulilor de protectie a muncii, de prevenire a incendiilor, plecarea din
internat fara bilet de voie de la pedagogul de serviciu.

Art. 17. Sanctiunea cu avertisment scris cu instiintarea parintilor se poate aplica la
propunerea pedagogului scolar/supraveghetor de noapte si comitetului de camin pentru
nerespectarea si repetarea urmatoarele fapte ca: neasigurarea ordinii §i curdteniei in
camere §i spatii comune, mutarea din camera fard instiintarea pedagogului, tulburarea
linistii in cdmin/organizarea de petreceri care perturba linistea, consumul de bauturi
alcoolice, fumat, introducerea de persoane straine in internat, introducerea de arme,
pocnitori sau petarde, practicarea jocurilor de noroc, aruncarea de obiecte, ambalaje pe
ferestrele camerelor, deteriorarea obiectelor din camerd, pardsirea internatului la
sfarsitul anului scolar fard predarea cédtre administrator si pedagog a inventarului
camerei.

Art.18. Sanctiunea cu excluderea din camin se aplicd la propunerea pedagogului scolar
dupa ce au fost aplicate sanctiunile anterioare si elevul a continuat cu savarsirea
abaterilor mentionate anterior (art. 16, 17 ). Elevul exclus din cdmin nu va mai fi primit
niciodata si nu i se va mai permite accesul in camin nici ca vizitator.

Art. 19. Sanctiunea cu aplicarea desfiintarii contractului de inchiriere. In cazul nerespectarii
prevederilor din Contractul de inchiriere si a celor din prezentul regulament, conform
art.34 si 35 din Contract, administratia caminului este indreptatita sa propuna rezilierea
acordului de cazare. Anterior rezilierii, administratia cdminului va Tnainta
conducatorului unitatii de invatdmant un exemplar din declaratiile referitoare la caz,
inclusiv referatul administratiei, din care sa rezulte in mod explicit abaterile de la
prevederile Contractului de inchiriere si/sau de la cele ale Regulamentului, solicitandu-
se punctul de vedere in termen de 5 zile lucratoare. Tot anterior desfiintarii Contractului
de inchiriere, administratia caminului va anunta si familia elevului. Rezilierea
Contractului de inchiriere produce efecte numai dupd indeplinirea demersurilor
mentionate la art. 35, 36 , incepand cu data de intdi a lunii urmatoare (daca taxa de
cazare pe luna in curs a fost achitata), fara restituirea vreunei sume de bani.

Capitolul VI — Comitetul de internat

Art. 20. Comitetul de internat este compus din:

[ Director adjunct

] Pedagogi

] Administrator patrimoniu

] 4 elevi interni (presedinte, vicepresedinte, 2 membri: unul pentru parter si unul pentru
etaj)

] 1 parinte

Art. 21. Atributiile Comitetului de internat:

] Se intruneste lunar/de cate ori este nevoie, cu intocmirea procesului verbal la fiecare
sedinta care va fi pastrat la portofoliul comitetului de internat.

(] Stabilirea unui program detaliat de activititi pe semestru.
) Discutarea si rezolvarea problemelor educative si administrative aparute.



] Afisarea si actualizarea informatiilor la panoul internatului. Acesta va contine in mod
obligatoriu: regulamentul internatului, componenta Comitetului de internat, proceduri
operationale, programul activitatilor anuale, reguli de igiena, alte informatii.

] In toate deciziile primeaza interesul elevului cu respectarea ROFUIP si a celorlalte
documente scolare.

Capitolul VII — Pedagog scolar si supraveghetor de noapte

Art. 22. Pedagogii au urmatoarele atributii:

1. Impreuni cu conducerea scolii asigurd functionarea internatului colaborand cu
administratorul de patrimoniu pentru toate activitdtile administrativ — gospodaresti.

2. Participa alaturi de personalul didactic din scoala la formarea unui colectiv unitar de elevi.

3. Elaboreaza in cadrul Comitetului de internat programul activitatilor educative si
administrativ-gospodaresti pentru elevii interni care va fi vizat de Consiliul de
administratie.

4. Asigura mentinerea ordinii si disciplinei in randul elevilor interni, pastrarea bunurilor din
dotarea internatului, cunoasterea si respectarea de cdtre elevi a prevederilor
regulamentului internatelor scolare si a altor acte normative care reglementeaza varsta
scolara.

5. Repartizeaza elevi in internat si pe camere.

6. Completeaza si actualizeaza documentele specifice:

"] TABELUL CENTRALIZAT AL ELEVILOR INTERNI (nume si prenume elev/ nr de
telefon/ nume si prenume parinte/ nr de telefon/ adresa de domiciliu)

'l GRAFICUL DE REPARTIZAREA ELEVILOR PE CAMERE

1 FISA INDIVIDUALA A ELEVULUI INTERN (evidenta bilete de voie/ situatii medicale
deosebite/ specifice)

] REGISTRUL DE INVOIRI/ REGISTRU DE PROCESE VERBALE

T PROCEDURI OPERATIONALE DE FUNCTIONARE A INTERNATULUI, alte
documente

7. Contribuie in toate imprejurdrile la formarea deprinderilor de ordine, curdtenie si
disciplind la elevi

8. Stabileste si urmareste impreuna cu administratorul realizarea activitdtilor administrativ-
gospodaresti.

9. Se intereseaza de preocuparile profesionale si extrascolare ale elevilor, de particularitatile
comportamentale, intervenind operativ si eficient in sprijinul acestora.

10. In functie de programul de studiu, organizeaza activititi recreativ-distractive, sportiv-
turistice, cultural-artistice, pentru elevii interni cu precadere in zilele libere.

11. Face propuneri de completare a dotarii cu cazarmament, obiecte de inventar si materiale
necesare pentru efectuarea activitatilor gospodaresti si desfasurarea activitatilor
educative.

12. Antreneaza elevii la actiuni de Infrumusetare a internatelor, de amenajare si Intretinere
a spatiilor verzi, a spatiilor destinate activitdtilor cultural-sportive si recreativ-
distractive.

13. Sesizeaza conducerea scolii si dirigintele cu privire la abaterile elevilor interni.

14. Asigura efectuarea de catre elevii interni, inaintea plecarii in fiecare vacanta, a curateniei
in camera.

15. Se ingrijeste de igiena corporala a elevilor indruméandu-i sa se spele. i indruma pe elevi
sa respecte regulile igienico-sanitare in gcoald, cantina.

16. Verifica dimineata In camere aranjarea de catre elevi a paturilor si ordinea din dulapuri;
verificd modul in care este intretinutd camera cu tot ce se afla in dotarea ei: mobilier,
pereti, obiecte sanitare, etc.



17. Contribuie in toate imprejurarile la formarea deprinderilor de ordine, curdtenie si
disciplina la elevi

18. Anunta cadrele medicale/ parintii de situatiile de imbolnavire a elevilor, respectand
procedura acordarii primului ajutor.

19. Organizeazd Tmpreund cu personalul medico-sanitar activititi de educatiei igienico-
sanitara.

20. indruma elevii in actiunea schimbirii lenjeriei de pat.

21. Solicita parintilor, tutorelui legal, declaratii si orice alte informatii referitoare la invoirea
elevilor dupd amiaza in oras (neinsotiti), pentru siguranta elevilor.

22. Anuntd imediat parintii (telefonic) de situatiile neobisnuite ce pot apdrea In legatura cu
anumite abateri de la disciplina de internat sau devieri de comportament ale copiilor lor
cazati in internat. Informeaza apoi directorul scolii si dirigintii de la clasele in care invata
respectivii elevi, de situatiile aparute.

23. Identifica modalitati de comunicare eficienta cu elevii in functie de specificul situatiei
in vederea rezolvarii acesteia.

24. Identifica nevoile elevilor.

25. In timpul programului de dimineati/dupa amiaza urmireste ca toti elevii din internat sa
fie la scoala si nu le permite acestora ca in timpul programului s se Intoarca in internat
pentru a absenta de la unele ore de curs.

26. Pentru schimbul de tura intocmeste procesul verbal de predare—primire care va cuprinde:

[ situatia invoirilor, a celor medicale, a celor de indisciplina, alte situatii.

"] aceste procese verbale vor fi semnate de cei implicasi: pedagog, supraveghetor de noapte
si altd persoand desemnata de conducerea liceului cu atributii prin fisa postului

27. Consiliaza elevii care au sdvarsit abateri, colaboreaza cu consilierul scolar pentru
rezolvarea oricdror neintelegeri aparute intre elevi.

28. Supravegheaza programul de servire a mesei, asigura conditiile corespunzatoare pentru
servirea meselor principale ale zilei

29. Gestioneaza si aproba biletele de voie care asigura invoirea elevilor pe o anumita
perioada de timp, pentru situatii de urgenta, de stricta necesitate si alte situatii aparute
doar cu acordul parintilor.

30. Pedagogul are obligatia de a completa si actualiza fisele individuale ale elevilor interni.

31. Orarul de lucru este in conformitate cu planificarea efectuatd si avizata de directorul
liceului si implica respectarea atributiilor din fisa cadru a postului.

32. Are obligatia de a respecta procedurile stabilite de unitate, regulamentele scolare:
LEGEA nr. 1/ 2011 cu completérile si modificarile ulterioare, ROFUIP, CODUL
MUNCII, CONTRACTUL COLECTIV DE MUNCA NR. 651/2021, colaborand cu toti
partenerii implicati: supraveghetori de noapte, administrator si orice altd persoand
desemnata de conducerea liceului cu atributii prin fisa postului.

Art. 23. Supraveghetorul de noapte are urmatoarele atributii:

1. Colaboreaza cu membrii Comitetului de internat la formarea unui colectiv unitar de elevi.

2. Are obligatia de a semnala n scris problemele deosebite aparute pe timpul programului,
in registrul de procese-verbale.

3. Asigura mentinerea ordinii si disciplinei in randul elevilor interni, pastrarea bunurilor din
dotarea internatului, cunoasterea si respectarea de cdtre elevi a prevederilor
regulamentului internatelor scolare si a altor acte normative care reglementeaza varsta
scolara.

4. Contribuie in toate imprejurdrile la formarea deprinderilor de ordine, curatenie si
disciplind la elevi

5. Identifica modalitati de comunicare eficienta cu elevii, in functie de specificul situatiei,
in vederea rezolvarii acesteia.



6. Anunta cadrele medicale/ parintii de situatiile de imbolnavire a elevilor, respectand
procedura acordarii primului ajutor

7. Pentru schimbul de turd intocmeste procesul verbal de predare —primire care va cuprinde:

U] situatia invoirilor, a celor medicale, a celor de indisciplina, alte situatii.

'] aceste procese verbale vor fi semnate de cei implicasi: pedagog, supraveghetor de noapte
si altd persoana desemnata de conducerea liceului cu atributii prin fisa postului

8. Orarul de lucru este in conformitate cu planificarea efectuatd si avizata de directorul
liceului si implica respectarea atributiilor din fisa cadru a postului

9. Are obligatia de a respecta procedurile stabilite de unitate, regulamentele scolare:
LEGEA nr. 1/ 2011 cu completérile si modificarile ulterioare, ROFUIP, CODUL
MUNCII, CONTRACTUL COLECTIV DE MUNCA, colaborand cu toti partenerii
implicati: pedagog, administrator si orice altd persoand desemnatd de conducerea
liceului cu atributii prin fisa postului.

Capitolul VIII — Dispozitii Finale

1. Acest regulament intrd in vigoare incepand cu data de 01.09.2022 si va fi afisat atat la
gazeta de la intrare in camin cat §i in fiecare camera.

2. In cazurile unor acte de indisciplini deosebite pedagogul/ supraveghetorul de noapte va
anunta imediat, telefonic, administratorul scolii si directorul adjunct; cu consultarea
acestora vor fi anuntate organele de politie.

3. In cazul nerespectirii prevederilor din Contractul de inchiriere si a celor din prezentul
regulament, conform art.31 - 35 din Contract, administratia cdminului este indreptatita
sa propuna rezilierea acordului de cazare.

4. Anterior rezilierii, administratia cdminului va inainta conducdtorului unitatii de
invatamant un exemplar din declaratiile referitoare la caz, inclusiv referatul
administratiei, din care sa rezulte in mod explicit abaterile de la prevederile Contractului
de inchiriere si/sau de la cele ale Regulamentului, solicitandu-se punctul de vedere in
termen de 5 zile lucratoare.

5. Tot anterior desfiintarii Contractului de inchiriere, administratia cdminului va anunta si
familia locatarului.

6. Rezilierea Contractului de inchiriere produce efecte numai dupd indeplinirea
demersurilor mentionate la art. 31 — 35 incepand cu data de intai a lunii urmatoare (daca
taxa de cazare pe luna in curs a fost achitatd), fara restituirea vreunei sume de bani.

7. Locatarul exclus din camin pentru nerespectarea prevederilor Contractului de inchiriere
ori pe cele ale Regulamentului de organizare si functionare nu va mai fi primit niciodata
si nu i se va mai permite accesul in camin nici ca vizitator.

8. Fiecare elev si parinte al elevului cazat in internat va lua la cunostinta (sub semnatura)
prevederile prezentului regulament, angajandu-se astfel sa-1 respecte si sa suporte
consecintele specificate In cazul nerespectarii acestuia.

9. In conformitate cu REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 - privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, beneficiarii contractului de inchiriere sunt de acord cu
prelucrarea datelor personale in aplicatiile UNITATII/ MEC.

10. Tot personalul didactic si nedidactic, elevii interni si parintii acestora sunt obligati sa
respecte normele de protectie igienico — sanitare 1n perioada pandemiei COVID — 19 si
ori de cate ori situatiile exceptionale o impun.

11.Tot personalul didactic si nedidactic, elevii interni si pdrintii acestora sunt obligati sa
respecte procedurile operationale ale scolii si noua legislatie apdruta in perioadele
exceptionale/ urgentd/ alerta in conformitate cu hotararilor CNSSU si deciziilor MEC.

Director,
Prof. Balint Valeria
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CONTRACT DE INCHIRIERE
numarul ............ ziua ...... luna ...... anul.......

I. PARTILE CONTRACTANTE
Liceul ”Carol I”,Bicaz cu sediul in Str. Republicii, Nr. 21, telefon / fax 0233253541, cod
fiscal numarul 2614465, reprezentat de doamna Balint Valeria-director in calitate de LOCATOR

si
R cu
domiciliul in ...
telefon ,.....ooovvvvvveiieiieeeenn, titular/titulara a BJI. / CI Nr. .................. seria
............................ S ONP.oeeeeeeeeeeee ,
parinte al elevului .....cccoeeeeees i, ClASA , In calitate de
CHIRIAS(LOCATAR)

au convenit incheierea prezentului contract de inchiriere cu respectarea urmatoarelor clauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI
Art. 1. Locatorul asigura chiriasului folosinta bunului camera nr .........situatd in internatul
Liceului ,, Carol I” Bicaz.
Art. 2. Locatorul este titular al dreptului de proprietate asupra bunului inchiriat in baza Legii
nr. 213/1998 privind proprietatea publicé si regimul juridic al acesteia si al Legii 215/2001
(republicatd)-aadministratiei publice locale.

Art. 3. Bunul inchiriat este compus dintr-o camera mobilatd, conform anexei numarul 1 la
contract.

Art. 4. Locatorul preda chiriasului bunul inchiriat ladatade ..............cccccc.....

Predarea-primirea bunului inchiriat se va consemna in procesul verbal de predare-
primire care va fi incheiat de partile contractante la data predarii.

Art. 5. Locatorul preda chiriasului bunul inchiriat in stare de folosintd avand caracteristicile
prevazutein anexa numarul 1 la contract.

Art. 6. Bunul inchiriat este dat in folosinta locatarului pentru a fi locuit de elev pe perioada
desfasurarii cursurilor scolare.
Art. 7. Locatarul nu va putea sa subinchirieze bunul care face obiectul acestui contract.

III. PRETUL INCHIRIERII, MODALITATI DE PLATA

Art. 8. Pretul inchirierii, respectiv regia internat este de.................... lei RON/ luna.

Art. 9. Plata cazarii se va face cu cel putin o zi inainte de Inceperea urmatoarei luni.
Art.10.Contravaloarea mesei se va plati integral (toate zilele cu activitate scolard), indiferent daca
se va servi sau nu masa la cantina. Se va deconta contravaloarea mesei, pentru cei care au lipsit din
internat, doar cu acte justificative si cerere aprobata in prealabil.

Art. 11. Plata chiriei se va face In numerar la casieria unitatii.

Pe perioada vacantelor scolare chiriasul va fi exclus de la plata chiriei.



IV. DURATA CONTRACTULUI DE INCHIRIERE
Art. 12. Prezentul contract de inchiriere se incheie pe durata cursurilor scolare, cu incepere de la
data de 05.09.2022 23.06. 2023 (prin exceptie pentru clasele terminale pana la sfarsitul
claselor terminale).

Art. 13. Prezentul contract de inchiriere poate inceta si inainte de data sus mentionatd prin
acordulambelor parti.

V. OBLIGATIILE LOCATORULUI
Art. 14. Locatorul va permite chiriasului accesul la spatiile inchiriate, precum si toate
accesoriileacestuia prevazute in anexa numarul 1, la locul situat in internatul liceului.

Art. 15. Locatorul va permite chiriasului accesul la spatiile inchiriate si toate accesoriile
acestuia inconditiile de calitate prevézute In anexa numarul 1.

Art. 16. Pe toatd durata inchirierii locatorul se obliga sa efectueze reparatiile prevazute
de lege.

Art. 17. Locatorul va efectua pe cheltuiala sa reparatiile determinate de vreun caz de
fortd majora.

Art. 18. Locatorul va supraveghea eventualele reparatii efectuate de chirias.

Art. 19. Locatorul nu va stanjeni pe chiriag in exercitarea dreptului de folosintd asupra
bunului inchiriatsi nici nu va face acte prin care ar putea micsora folosinta acestuia.

Art. 20. Locatorul va putea sa controleze permanent starea locatiei si bunurile inchiriate, daca
acestea sunt folosite conform scopului pentru care a fost incheiat contractul de inchiriere.

VI. OBLIGATIILE CHIRIASULUI
Art. 21. Chiriagul se obliga, ca pe toata durata inchirierii, sa pastreze in bune conditii bunul
inchiriat, precum si accesoriile acestuia, sa nu le degradeze sau deterioreze.

Art. 22. Chiriasul va folosi bunul inchiriat numai potrivit destinatiei prevazute la art. 6 din
contract.

Art. 23. Chiriasul se obligé sa plateasca locatorului chiria in suma de lei
RON/luna regie decamin, la care se vor adauga plata regiei de cantind , la termenul scadent
convenit n contract.

Art. 24. Chiriagul va efectua pe cheltuiala sa lucrarile de intretinere §i reparatii normale ale
bunului inchiriat pentru a-1 mentine in starea in care 1-a primit la momentul incheierii contractului.

Prin reparatii normale, partile inteleg: starea normala de functionare a grupului sanitar, sifoniere,
cuiere,oglinda, paturi, noptiere, perdele si draperii precum si bunurile de folosintd in comun: silile
de meditatie dotate cu mese, scaune si alt mobilier din dotarea internatului.

Art. 25. Chiriasul va efectua pe cheltuiala sa lucrarile de reparatii ale bunului inchiriat, numai
daca suntdeterminate de culpa sa.

Art. 26. Chiriasul va raspunde de distrugerea totala sau partiald a bunului inchiriat care s-ar
datora culpei sale.

Art. 27. Chiriasul 1i va permite locatorului sd controleze modul cum este folosit bunul
inchiriat si starea acestuia la termenul stabilit in contract.

Art. 28. Chiriasul 1l va instiinta imediat pe locator despre orice actiune a unei terte persoane
care 1i tulbura folosinta.

Art. 29. Chiriagul nu va face modificari (decorarea, lipirea de materiale, pictarea peretilor
camerei de locuit) bunului inchiriat decat cu acordul scris al locatorului.



Art. 30. Chiriasul, la expirarea acestui contract, va restitui locatorului bunul inchiriat
impreund cu toate accesoriile acestuia, in aceeasi stare in care le-a primit conform anexei
numarul 1.

VIIL RASPUNDEREA PARTILOR CONTRACTANTE
Art. 31. Pentru nerespectarea obligatiilor prevazute in acest contract, partea in culpa
datoreaza celeilalte parti daune.

Art. 32. Daca chiriasul nu isi Indeplineste obligatiile pe care si le-a asumat in contract, va
plati locatorului daune corespunzatoare prejudiciului produs.

Art. 33. Contractul se va rezilia si chiriasul va pliti daunele corespunzatoare daca prejudiciul
pe care 1- a produs locatorului este atdt de grav incat continuarea contractului nu se mai
justifica.

Art. 34. Contractul inceteaza de drept, fard nici o formalitate, in cazul in care chiriagul
schimba destinatia bunurilor, chiar si temporar, sau in caz de neindeplinire a vreunei obligatii
in termen de 15 zile de la notificarea scrisa a locatorului.

VIII. LITIGII
Art. 35. Eventualele litigii care s-ar putea ivi In legatura cu acest contract vor fi solutionate
pe cale amiabild, iar dacd partile nu cad de acord, vor fi solutionate de instantele de judecata
competente.

IX. ALTE CLAUZE
Art. 36. Reclamatiile referitoare la executarea acestuia ca si corespondenta dintre parti se va
face 1nscris (scrisori recomandate cu confirmare de primire etc.).

Prezentul contract de inchiriere intrd in vigoare la data de ............................... $1 cuprinde
......... file si anexele numarul 1a si 1b care fac parte integrantd din prezentul inscris si care
se referd la accesorii si dotari ale bunului inchiriat.

Anexa este semnata, datatd si stampilata de parti.
Acest contract are ca temei dispozitiile art. 1410-1453 si 1470-1490 Cod civil.

In conformitate cu REGULAMENTUL nr.679/27.04.2016, privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,
beneficiarii sunt de acord cu prelucrarea datelor personale 1n aplicatiile unitatii/ MEC pe perioada
permanenta.
Contractul si anexa au fost incheiate in doud exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte
contractanta.

LOCATOR,
LICEUL Carol I, Bicaz CHIRIAS,
Director, ELEV

Prof. Balint Valeria PARINTE



ANEXA NUMARUL 1 .a
LA CONTRACTUL DE INCHIRIERE

Partile contractante:
Liceul ,,Carol I” Bicaz, in calitate de locator se obliga sa inchirieze

A-NCT/A-TUT .. , in calitate de chirias urmatoarele bunuri

care prezintd urmatoarele caracteristici:
Bun imobil-spatiu:

Numar camera DimensAiuni Calitatea Uzura
L/ zugravelii imobilului
MP FOARTE 0%
BUNA

Bunuri existente In camera:

Calitatea (stare foartebund/ grad mediu
Denumire Nr. de uzurd/ stare de uzura avansata) Observatii
buc.

perdea

draperie

pat lemn

noptierd

Scaunc

lenjerie pat

vestiar dulap

perne

saltele

pilote

parchet

usa interior

corp neon

Semnaturile partilor contractante,

Semnatura locator, Semnatura chiriasului,

PARINTE, ELEV,



PROCES VERBAL DE PREDARE PRIMIRE A SPATIILOR TEMPORAR DISPONIBILE

conform contractului Nr.

incheiat in data de

Liceul ,,Carol I” Bicaz, in calitate de locator se obligd sd inchirieze d-nei/d-

care prezintd urmatoarele caracteristici:

Bun imobil-spatiu:

, in calitate de chiriag urmatoarele bunuri

Numar Dimensiuni Calitatea Uzura
camera L/ zugravelii imobilului
MP FOARTE 0%
BUNA
Bunuri existente in cameri:
Calitatea (stare foartebuna/
Denumire Nr. grad mediu de uzurad/ stare Observatii
buc. de uzura avansata)
perdea
draperie
pat lemn
noptiera
scaune
lenjerie pat
vestiar dulap
perne
saltele
pilote
parchet
usa interior
corp neon
Semnaturile partilor contractante,
Semnatura pedagog, Semnatura chiriagului
PARINTE, ELEV,



il 49 LICEUL

: INSPECTORATUL
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Nr. din sl
Aprob,
Director

CERERE DE INSCRIERE PENTRU CAZARE IN INTERNATUL SCOLII

Doamna Director,

telefon personal ... , telefon sustinator legal
...................................... ,carte deidentitate ..........ciiiiiiiiii e,
eliberatdde .............cooeviiin, ladatade .....ooveeiiii
va solicit sd aprobati cazarea in internatul Liceului Carol I, Bicaz in anul scolar
2023/2024.

Semnatura candidatului Data

Semnatura parintelui sau sustinatorului legal

ACORD
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Liceul Carol I Bicaz , persoana juridica romana cu sediul in Bicaz, Jud. Neamt,
Str. Republicii, nr. 21, cod fiscal 2614465, reprezentata legal prin prof. Balint Valeria,
in calitate de director, avand in vedere prevederile din LEGEA nr. 190 din 18 iulie 2018
privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal aduce
la cunostinta parintilor eleVulul ...........coooiiiiiiiiiiies it s e e e
............................................... din clasa .......... .urmatoarele

1. Informatiile oferite de dumneavoastra ce contin date de identificare vor fi
folosite in scopul intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, Intocmirea §i
completarea anumitor documente ce vizeaza relatiile scoald - elev.

2. Acceptarea de a participa la evenimentele cultural-stiintifice, de a contribui la
promovarea actiunilor intreprinse de Liceul Carol I Bicaz, de popularizarea pe pagini
de largd audienta cu fotografii in care apar membrii institutiei si invitatii, realizate cu
prilejul evenimentelor de importanta culturala.

SUDBSEMNALUL....c.eiiiiiiiiiiciiee e imi exprim
in mod expres consimtdmantul ca Liceul Carol I Bicaz sa foloseascd datele de
identificare cu caracter personal puse la dispozitie, care vor fi folosite in scopul
intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, intocmirea si completarea tuturor
documentelor ce vizeaza relatiile scoala-elev, iar fotografiile/filmele realizate la
evenimentele cu caracter cultural-gtiintific sa fie popularizate.

Va asiguram de confidentialitatea datelor dumneavoastra.



Anexa 17 ROFUIP - Procedura privind aprobarea prezentei facilitatorilor in Liceul ,,Carol I”

Bicaz

Editia I
Liceul ,,Carol I” Bicaz Procedura Operationala Nr. deex. 0
. . Revizia 0
PRIVIND PREZENTA IN SCOALA A Nr. de ex. 0
. FACILITATORILOR ELEVILOR Pag. 1/12
Compartiment CU CERINTE EDUCATIONALE Exemplar nr. |
Secretariat SPECIALE
PO-32
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in
cadrul editiel ProCEAUIIL. ... . vie ittt et et et e e et et e e e e n e e aeaens pg.1
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .............ccocoiiiiiiiiiiinn. pg.1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
Procedurii OPETatioNAle. ......o.uiut ittt ettt ettt pg.2
4. ScOPUl PrOCEAUITT ...vitiiti ittt e e pg.2
5. Domeniul de apliCare. ... ....ovuiiniiiii i aas pg.2
6. Documente de referinta. .........o.iiieiii e pg.3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati..............oovviiii i pg.4
8. DeSCIIerea PrOCEAULTL . .v'utet ittt ettt et et e et ettt et et et et et e e eaeeneeneenenneanenes pg.5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii .........c.oevviieiiiiiiiiiiii i, pg.7
LR T pg.8
8 N 5 TS PRt pg.8
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii
Nr Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
Cr responsabilii / prenumele
operatiunea
1.1. Elaborat Hrap Suzana Director 18.10.20
adjunct 21
1.2. Verificat Lazar George Responsabil 18.10.20
CEAC 21
1.3. Aprobat Balint Valeria Director 18.10.20
21
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Data la care se
Crt. reviza i.n. c.adrul Componenta Modalitatea aplicd .
editiei A c . prevederile
’ revizuita reviziei -
sau reviziei
editiei
2.1. Editia I X 18.10.2021
2.2. Revizia 1
2.3. Revizia 2
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Procedura Operationala Nr. deex. 0
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. FACILITATORILOR
C timent Exemplar nr. |
ool ELEVILOR CU CERINTE Xemplar it
EDUCATIONALE
SPECIALE
PO-32

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Exem- .
Nr. Sct?pul' " plar Compartiment Functia Nume si ]?at.a . Semnitura
crt. difuzarii ar ’ prenume primirii
3.1. Aplicare 1 Comisii functionale, Psiholog scolar Cenusa
facilitatorii elevilor cu | Responsabili de Manuela
dizabilitati si/sau CES caz servicii
psihoeducationale
pentru elevii cu
CES
3.2. Informare 1 Consiliul profesoral Cadre didactice
3.3. Verificare 1 Conducere Director Balint Valeria
3.4. Evidenta 1 Comisia CEAC Responsabil Lazar George
Comisia CEAC
3.5. Arhivare 1 Secretariat Secretar-sef Lungu Carmen

4. SCOPUL PROCEDURII:

Scopul prezentei proceduri este de :

- A stabili metodologia si responsabilitatile privind prezenta in scoala a facilitatorilor elevilor cu cerinte
educationale speciale, modul de organizare a activitatii facilitatorului, avand in vedere respectarea
legislatiei in vigoare si prevenire unor situatii care afecteaza in mod negativ desfasurarea in conditii de
siguranta a activitatilor instructiv-educative.

Alte scopuri specifice vizeaza instituirea unei proceduri metodologice care sd asigure :

- Un cadru de siguranta pentru elevi, personal didactic/nedidactic si facilitatorilor elevilor cu dizabilitati
si/sau CES,

- Existenta documentatiei necesare derularii activitatii mentionate anterior,

- Sprijinul organelor abilitate 1n activitati de control, iar pe director, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in cadrul Liceului Carol I, Bicaz, pentru cresterea calitatii activitatii didactice.

Procedura se aplica in cazul elevilor cu CES pentru care parintii solicita acordul, pentru a fi insotiti de
facilitatori in cadrul activitatilor curente din scoala.

Copiii/elevii cu CES pot fi insotiti la cursuri de facilitatori. Prezenta si atributiile facilitatorului sunt precizate
in Ordinul comun privind aprobarea Metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd 1in vederea
incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientérii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si In vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte
educationale speciale Nr.1985/4.10.2016, Nr. 1305/17.11.2016, Nr. 5805/23.11.2016).
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

- Ordinul M.E. nr.4183/2022- privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar,

- Ordin pentru aprobarea Statutului Elevului/OMENCS Nr. 4742/2016

- Regulamentul intern al unitatii de iInvatamant

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011

- Art.63 din Ordinul comun nr.1985/1305/5805/2016, initiat de Ministerul Muncii si Protectiei Sociale, in
colaborare cu Ministerul Sanatatii i Ministerul Educatiei , de aprobare a metodologiei pentru evaluarea
si interventia integrate in vederea:

- Incadrarii copiilor cu dizabilititi in grad de handicap

- A orientarii scolare si profesionale a copiilor cu CES
handicap grav cu insotitor

- Pot beneficia de masurile de sprijin pentru promovarea educatiei incluzive, formulate de managerul de
caz/responsabilul de caz servicii psihoeducationale cu consultarea autoritatii locale de care apartine
unitatea de invatamant, SPAS , unitatii de invatamant, ISJ si a organizatiilor neguvernamentale, una dintre
astfel de masuri fiind prezenta facilitatorului, numit in literatura de specialitate shadow, alaturi de copil
in unitatea de invatamant

- Art.64 alin. (1) , alin. (2), alin. (4), alin.(5), alin. (7), alin. (8) alin. (9) din Ordinul comun
nr.1985/1305/5805/2016
Avénd in vedere:

- Legea nr.18/1990 pentru rectificarea Conventiei cu privire la drepturile copilului, republicata cu
modificarile ulterioare,

- Legea nr.221/2010 pentru rectificarea Conventiei privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptata
la New York de Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisd spre
semnare la 30 martie 2007 si semnata de Romania la 26 septembrie 2007, cu modificarile ulterioare,

- Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile
ulterioare,

- Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sénatatii republicatd, cu modificarile ulterioare,

- Clasificarea internationala a Functiondrii, Dizabilitatii si S&natatii, versiunea pentru copii §i tineri,
de Roménia In anul 2012, de catre Ministerul Sanatatii, Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si
Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei si Cercetarii,

In temeiul:

- Art. 18 alin. (3) din Hotdrarea Guvernului nr.344/2014 privind organizarea si functionarea Ministerului
Muncii, familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, precum si pentru modificarea unor acte
normative, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Art.7 alin.(4) din Hotararea Guvernului nr.144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului
Sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Art.13 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr.44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

1.

Procedura operationala

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.

2.

Procedura de sistem

Procedurd care descriec un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor
dintr-o entitate.

Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care
utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.

Editie a unei proceduri
formalizate

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Activitate

Totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care determina procese
de munca cu un grad de omogenitate i similaritate ridicat;
cunostintele necesare realizarii activitatii sunt din domenii
limitate, personalul utilizat putdnd avea astfel o pregatire
profesionald sensibil unitard; activitatea cuprinde atributii
omogene ce revin compartimentelor entitatii publice.

Activitate procedurala

Totalitatea atributiilor de o anumita naturd care determind procese
de munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat,
pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru, general
valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficientd, a obiectivelor
compartimentului/entitatii publice.

Consiliu de administratie

Organ de conducere 1n unitatile de invatamant de stat, constituit
din 7, 9 sau 13 membri, incluzand reprezentanti ai parintilor, ai
consiliului local, ai primarului, ai cadrelor didactice, inclusiv
directorul unitatii de invatamant, si, dupa caz, directorul
adjunct.

Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu
obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in vederea
asigurarii administrarii fondurilor In mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice,
metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate
pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.
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Abrevieri:
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. | Inregistrare
8. PO Procedurd operationala
9. CA Consiliu Administratie
10. S Compartimentul Secretariat
11 CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
12 CES Cerinte Educationale Speciale
13 RCSE Responsabil de caz servicii psihoeducationale
14 PAS Planul de Actiune al Scolii
15 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
16 CSCIM Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial
8. DESCRIEREA PROCEDURII
Art.1

In vederea organizarii activitatii persoanelor care insotesc elevii cu CES in cadrul activitatilor
curente ale scolii, in urma deciziei CA, Liceul Carol I Bicaz dispune urmatoarele:

a) Completarea Regulamentelor elaborate in scoala, dupa caz, cu specificatiile necesare
implementarii prezentei proceduri,

b) Atasareala Contractele cu familia, in cazul elevilor cu CES, a Anexei nr.1 la prezenta procedura,
adaptare a Anexei nr.16 la Ordinul nr.198/1305/5805/2016,

¢) Completarea de cereri, conform Anexei nr.2 a procedurii, de cétre familiile/reprezentantii legali
ai elevilor cu CES care necesitd/solicita admiterea facilitatorilor in cadrul activitatilor scolii,

d) Semnarea, de citre persoanele desemnate facilitatori, a unor fise de sarcini, continand obligatiile
de lucru ale acestora pe parcursul prezentei lor in scoald- Anexa nr.3,

e) Pastrarea documentelor originale de la art.1, alin. B), c), d) la portofoliile educationale ale
elevilor si iInménarea céte unui rand de exemplare, 1n copie, catre responsabilii de caz servicii
psihoeducationale (RCSE) si catre parinti/reprezentanti legali solicitanti,

f) Eliberarea unor permise avizate, nominale, de intrare in gcoald, pentru facilitatorii aprobati in

CA si transmiterea listelor acestora catre profesorii de serviciu.
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Art.2

Cadrele didactice si reprezentantii legali a copiilor

a) RCSE (profesorii diriginti sau profesorii de sprijin, dupa caz) include referirile privind
facilitatorul in Planurile de servicii individualizate ale elevilor care necesitd / solicita acest tip
de sprijin,

b) RCSE informeaza parintii elevilor cu CES, integrati in clasele pe care le conduc, cu privire la
continutul Planurilor de servicii individualizate si la prevederile procedurale.

Parintii

¢) (1) Parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu CES incadrati in grad de handicap GRAV cu
asistent personal sunt obligati, conform legislatiei, s3 nominalizeze un facilitator §i sd
completeze documentele procedurii;
(2) Parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu CES neincadrati in grad de handicap GRAV cu
asistent personal pot solicita aprobarea de catre scoald a unui facilitator, in méasura in care
familia si echipa de caz consider d@ necesara si beneficd prezenta acestuia aldturi de elevul
integrat;
(3) Solicitantii pot nominaliza mai mult de un facilitator, daca programul de lucru nu poate fi
asigurat de o singurd persoana. In acest caz, se va completa cite o cerere pentru fiecare persoan
desemnata ca facilitator.
(4) In cazul in care se schimbd facilitatorul sau se adauga un nou facilitator, familia inainteaza
in cel mai scurt timp o noud cerere, care va intra urgent in procesul de aprobare in cadrul CA;
(5) Conform prevederilor metodologice, poate fi desemnat un facilitator pentru 2-3 elevi
integrati colegi de clasa, daca familiile/reprezentantii legali opteaza pentru aceastd variantd;
d) RCSE raspunde de completarea documentelor specificate la Art.1, alin. B), ¢), si d) din
cadrul procedurii;
e) RCSE 1nainteaza catre CA, spre aprobare, cererile completate de parinti (Anexa nr.2 a
procedurii);
f) RCSE pastreaza la portofoliul elevului integrat copiile documentelor de la Art.1 alin. B), ¢),
d);
g) In cadrul intdlnirilor de lucru dintre diferitele persoane si categorii profesionale in care se
dezbat probleme legate de un copil care beneficiaza de facilitator, se va aborda si analiza
activitatea facilitatorului;
h) (1) Incetarea colaborarii cu facilitatorul desemnat, dacd face obiectul deciziei
familiei/reprezentantului legal sau a persoanei desemnate, are loc fard interventia scolii;
(2) Daca in cadrul activitatii, se constatd ca facilitatorul desemnat nu-si indeplineste rolul,
RCSE analizeaz situatia si informeaza familia. In cazul in care facilitatorul creeaza perturbari
majore ale activitatii clasei, se poate decide, in cadrul CA, revizuirea cererii si informarea
familiei cu privire la rezolutia adoptata.
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Art.3

Modul de organizarea a activititii facilitatorului
In unitatea de invatamant facilitatorul:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Insoteste elevul in incinta scolii, in spatiul special destinat desfasurarii activititilor curente.

In timpul programului conform orarului scolar, supravegheazi elevul si-1 ingrijeste.

in timpul pauzelor supravegheazi elevul si-1 ingrijeste.

Daca elevul participa la activitati extrascolare, il supravegheaza si-1 ingrijeste.

in timpul orelor de curs si in pauze favorizeaza relatia elevului cu colegii, atunci cand este cazul.

In perioada de desfasurare a activitatilor extrascolare favorizeaza relatia elevului cu colegii si profesorii.
in timpul orelor de curs favorizeaza relatia elevului cu cadrul didactic, atunci cand este cazul.

In timpul orelor de curs cat si in pauze ajuta elevul, il sprijina pentru efectuarea exercitiilor predate, atunci
cand este cazul.

Colaboreazd cu cadrul didactic/cadrele didactice de la clasa, cu profesorul psihopedagog sau
kinetoterapeut, si, daca este cazul, cu personalul didactic auxiliar si nedidactic din scoala.

10) Colaboreaza cu parintii/reprezentantii legali ai colegilor de clasd daca este cazul.

11) Raspunde de eventualele situatii critice sau de risc in care se poate afla elevul din diverse cauze ca de

exemplu: nesupravegherea elevului de catre facilitator (in timpul activitatilor si/sau in pauze).

12) Intervine ori de cite ori este nevoie, pentru a preveni perturbarea climatului securizat al elevilor din clasa.

Art.4.
Durata

a)

b)

Valabilitatea documentelor specificate la Art.1 alin. B), ¢), d), completate nominal, este pentru
intreg ciclul de invatamant, pana la absolvire sau pana are loc un transfer al elevului, dupa caz.
In cazul in care se produce incetarea colaborarii cu facilitatorul nominalizat, familia notific3
RCSE cu privire la acest aspect, iar RCSE informeaza CA si Consiliul profesoral al clasei in
acest sens.

RESPONSABILITATI

Directorul

Asigurad resursele necesare desfasurarii activitatii;

Asigura indeplinirea de cétre CA a formalitatilor necesare.

RCSE

Indruma si monitorizeaza activitatea facilitatorului;

Informeaza familia si CA cu privire la activitatea facilitatorului;

Culege date cu privire la gradul de satisfactie, de la toate categoriile implicate, dupa caz.
Cadrele didactice de la clasele integratoare si specialistii din serviciile specializate
Creeaza conditiile necesare prezentei facilitatorului langa elevul integrat

Colaboreaza cu facilitatorul in cadrul activitatilor scolare de orice tip, la care participa elevul
integrat.

Familia reprezentantii legali

Selecteaza si nominalizeaza facilitatorii

Indeplineste formalititile necesare

Informeaza in timp util cu privire la schimbarile intervenite.
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e. Inregistrare
- Evidenta cererilor care au rezolutii in vigoare, actualizatd dupa caz;
- Evidenta facilitatorilor care au premise de acces 1n scoala, actualizata dupa caz..
10. EVALUARE. MONITORIZARE
(a) METODE SI INSTRUMENTE:
1. Monitorizarea aplicérii cu celeritate a prevederilor privind procesul decizional;
2. Chestionare de satisfactie aplicate catre RCSE profesorilor, facilitatorului, familiei;
3. Documentele colectate.
4. Analize statistice.
(b) INDICATORI:
1. Promptitudinea rezolvarii cererilor;
2. Datele de feedback colectate de la factorii implicati cu privire la colaborarea dintre profesorii si
facilitatori;
3. Relevanta si acuratetea documentelor
. Progresul inregistrat.
(c) MONITORIZARE:
1. Prezenta procedura este valabila un an gcolar.

2. Echipa manageriala si membrii CEAC monitorizeaza respectarea procedurii in scoala.

11. ANEXE

Anexa 1. Contractul cu familia elevului cu CES
Anexa 2. Cerere pentru accesul facilitatorului
Anexa 3. Fisa de sarcini pentru facilitatori
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Anexa 1.

Contractual cu familia elevului cu CES

Liceul Carol I, Bicaz

Extras din Anexa nr.16 ORDIN nr.5805 din 23 noiembrie 2016 — elevii cu certificate OSP fara grad
de handicap

Nr. din

Nr. exemplare: 3 (*)
Contract cu familia copilului cu dizabilitati si/sau CES

Incheiat astazi, , Intre:

Doamna prof. Balint Valeria, in calitate de director al unitatii de invatdmant, Liceul Carol I,
Bicaz, adresa institutiei: str. Republicii, nr.21, loc. Bicaz, jud. Neamt / doamna prof. psiholog
Cenusa Manuela, in calitate de responsabil de caz servicii psihoeducationale

Si

Domnul/Doamna , in calitate de parinte/reprezentant
legal al elevului , nascut la data de , domiciliate in

beneficiar al: certificatului de acordare a
gradului de handicap / / ; al certificatului de orientare scolara si profesionala
nr. /

CAPITOLUL I: Scopul contractului

Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in planul de servicii individualizat.

CAPITOLUL II: Obligatiile partilor

(1) ILA. Unitatea de invatimant, Liceul Carol I, Bicaz, prin responsabilul de caz servicii
psihoeducationale , se obligd la urmatoarele:

a) Sa asigure si sa faciliteze accesul elevului si al familiei la beneficiile, serviciile si interventiile
prevazute in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat;

b) Sa asigure accesul si conditiile organizatorice necesare activitatii facilitatorului desemnat de
familie, pe timpul programului scolar, la cererea parintilor, conform procedurii interne existente
si a Regulamentului scolii (in cazul in care se desemneaza un facilitator);

c) Sa sprijine activitatea facilitatorului desemnat de familie, conform atributiilor pe care le are
acesta,

(2) II. B. Parintele/Reprezentantul legal se obliga:

a) Sa asigure participarea elevului la activitatile prevazute in planul de servicii individualizat;

b) Sa colaboreze cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat;

c) Sa colaboreze cu responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul indeplinirii
prevederilor prezentului contract;

d) Sa asigure respectarea regulamentului si a procedurilor interne ale scolii in privinta activitatii
facilitatorului pe care il desemneaza (in cazul in care desemneaza un facilitator).
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CAPITOLUL III: Durata contractului

Prezentul contract intra in vigoare de la data semnarii lui si se incheie pe perioada de valabilitate a

certificatului OSP.
Capitolul IV: Clauze finale

a) Orice modificare adusd prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin notificare

scrisa;

b) In caz de nerespectare a prevederilor din Prezentul contract, se va apela la mediere. Daca

medierea esueazd, contractual va fi reziliat si Intreg procesul de planificare se va relua.

c) Falsul in declaratii sau 1n Inscrisuri se pedepseste conform art.326 din Codul penal.

(*) Prezentul contract s-a incheiat in trei exemplare, cate unul pentru fiecare parte semnatara.

Director,

Prof. Balint Valeria

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,

Cenusd Manuela

Périnte/parinti/reprezentant legal al elevului,
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Anexa 2. Cerere pentru accesul facilitatorului

Nr. din

Consiliul de Administratie a luat in discutie, la data de

Cererea formulatd si a decis aprobarea/respingerea
motivatd (*) a solicitarii.
Director,
Prof. Balint Valeria

DOMNULE/ DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul/subsemnata , in calitate de
parinte/tutore/reprezentant legal al elevului/elevei din clasa , avand certificat
nr. / / pentru grad de handicap de nivel , solicit aprobarea insotirii
elevului mentionat, pe timpul programului scolar, de catre facilitator, in persoana d-lui/d-nei/d-
rei legitimat(3) cu cartea de identitate/pasaport seria __ nr .
valabil(d) panad la data de

Precizez ca facilitatorul desemnat este: parinte/rudad/asistent personal/insotitor/voluntar din cadrul
organizatiei si cd imi asum raspunderea pentru:

1) Competentele facilitatorului desemnat in indeplinirea sarcinilor in cadrul scolii, respectiv:

a) Supravegherea si ingrijirea elevului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul activitatilor
extrascolare;

b) Facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si In pauze;

c¢) Facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

d) Sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

e) Colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant/de sprijin si cu alte cadre
didactice si profesionisti din gcoala;

f) Facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extragcolare;

g) Colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

2) Starea de sanitate a facilitatorului desemnat, corespunzatoare Indeplinirii atributiilor si
accesului 1n colectivitatea scolara;

3) Cazierul facilitatorului desemnat, in care nu sunt consemnate interdictii de relationare si de
activitate conform specificului atributiilor mentionate;

4) Programul zilnic de lucru stabilit intre scoala, facilitator si familie respecta prevederile din
legislatia muncii;

5) Conduita morala a facilitatorului este adecvatd mediului scolar.

Data: Semnatura:
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Anexa 3. DOAMNEI DIRECTOR A LICEULUI CAROL 1 BICAZ

Recomandarea responsabilului de caz:

Fisa de sarcini pentru facilitatori
Nr. exemplare: 3 (*)

Asigurd supravegherea si ingrijirea elevului la solicitarea personalului scolii, pe durata
programului scolar;

Asigura supravegherea si ingrijirea elevului, in pauze si pe cursul activitatilor extrascolare;
Asigura facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs, in pauze si pe cursul
activitatilor extrascolare;

Asigura facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs, atunci cand este
cazul;

Asigura sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs, atunci cand este cazul;
Asigura colaborarea cu cadrul didactic/cadrele didactice de la clasa, cu profesorul psihopedagog
sau kinetoterapeut, si, daca este cazul, cu personalul didactic auxiliar si nedidactic din scoala;
Asigura colaborarea cu parintii/reprezentantii legali;

Raspunde de eventualele situatii critice sau de risc in care se poate afla elevul din cauza
nesupravegherii elevului de catre facilitator (in timpul activitatilor si in pauze);

Intervine ori de céte ori este nevoie, pentru a preveni perturbarea climatului securizat al elevilor
din clasd, de catre elevul pentru care asigura serviciile de facilitare.

Relatia facilitatorului cu responsabilul de caz

Prezenta facilitatorului in unitate si respectarea atributiilor acestuia sunt monitorizate de cétre
responsabilul de caz;

Responsabilul de caz include facilitatorul in planul de servicii psihoeducationale
Responsabilul de caz mentioneazd in raportul de monitorizare al planului de servicii
educationale, calitatea si relevanta prestatiei facilitatorului In raport cu toti factorii implicati in
procesul instructiv educativ si terapeutic recuperator;

Subsemnatul, in calitate de facilitator al elevului

din clasa , am luat la cunostintd prevederile prezentului
document si am primit un exemplar.

Data:

Semnatura:

(*) arhiva CES, facilitator, responsabil de caz
Nota: Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizierul scolii.



ANEXA 17

Accesul in curtea si pe terenul de sport ale LICEULUI ,,CAROL I” BICAZ

In vederea punerii in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 8/2023, pentru modificarea si
completarea art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, publicatd in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 7/04/01/2023, si in conformitate cu prevederile legale aplicabile, unitatea de
invatdmant permite accesul gratuit tuturor copiilor si tinerilor cu varsta de peste 18 ani care urmeaza
cursurile invatdmantului liceal sau profesional, in spatiile si terenurile de sport exterioare, in vederea
sprijinirii desfasurarii activitatilor specifice sportului pentru toti, astfel cum este reglementat in art. 3
alin. (1) din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, in conditiile prezentului regulament.
Verificarea Indeplinirii prevederilor acestui articol cade in sarcina autoritatilor publice locale.

Regulamentul si orarul de acces, precum si modul de utilizare a spatiilor si terenurilor de sport
aflate in folosinta Liceului ,,Carol I” Bicaz sunt redate dupa cum urmeaza:

Regulament privind modul de utilizare a spatiilor si terenurilor de sport exterioare

Drepturile si obligatiile utilizatorilor:

a. Pe terenurile de sport se vor desfasura exclusiv activitati cu caracter sportiv conforme cu
amenajarile si dotdrile existente. Este interzisa orice altd activitate care nu se incadreaza in categoria
activitati sportive in aer liber si care nu corespunde specificului spatiului/terenurilor de sport al/ale
Liceului ,,Carol I” Bicaz;

b. Accesul copiilor, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si tinerii cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile invatdmantului liceal sau
profesional, este permis in curtea scolii cu conditia ca acestia sa faca dovada calitatii de elev, prin
prezentarea carnetului de elev vizat pe anul scolar in curs sau, in perioada vacantei de vara, pe anul
scolar incheiat.

c. In vederea asigurdrii accesului in curtea si terenurile de sport in aer liber,
utilizatorii/apartinatorii/insotitorii adulti vor avea asupra lor actul de identitate.

d. Accesul este gratuit si se face pe propria raspundere a elevilor
majori/parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor/elevilor.

e. Accesul este posibil dupa completarea declaratiei pe proprie raspundere prevazutd in
regulament, prin care elevul major, parintele sau reprezentantul legal isi asuma si intreaga raspundere
pentru starea de sanatate a minorului, declaratie care poate fi descarcata de pe site-ul institutiei.

f.  Accesul elevului/copilului sub varsta de 10 ani este posibil dupd completarea de catre
parinte/tutorele legal a declaratiei pe propria raspundere si doar in prezenta unui apartindtor (parinti,
bunici, frati etc) care raspunde de actiunile si faptele minorului, potrivit art. 1372 - 1374 din Codul
Civil.

g. Accesul elevului/copilului cu varsta cuprinsa intre 10 - 16 ani este posibil dupa completarea
declaratiei pe propria raspundere de cétre parinti/tutori. Elevul/copilul cu varsta peste 16 ani poate
completa individual declaratia pe propria raspundere. Parintii/tutorii legali raspund de actiunile si
faptele minorului, potrivit art. 1372 - 1374 din Codul Civil.

h. Utilizatorii minori vor avea asupra lor minimum un numadr de telefon mobil al unui
parinte/reprezentant legal la care, in caz de urgentd, poate fi contactat de agentii de pazd sau de
autoritatile publice.

1. Accesul este permis numai in functie de capacitatea spatiilor si terenurilor sportive, pentru a
evita aglomeratia. Numarul maxim de utilizatori/sportivi pe suprafata spatiilor si terenurilor sportive
este de 56 de utilizatori pentru terenul de fotbal (11 jucatori pentru fiecare echipd, 3 rezerve pentru
fiecare echipd). Accesul spectatorilor in spatiile si terenurile de sport NU ESTE PERMIS.

j.  Este strict interzis accesul persoanelor (copii, parinti, alti Tnsotitori) in corpurile de cladire ale
scolii. Personalul unitdtii de Tnvatamant va apela la ajutorul Politiei locale in cazul nerespectarii



acestei interdictii. Unitatea de Invatdmant nu asigurd spatii de tip ,,vestiar” pentru schimbarea
echipamentului sau pentru alte activitati specifice (dusuri, toalete interioare, instalatii apa potabila
etc).

k. Este obligatorie respectarea si pastrarea: regulilor de conduitd sportiva, a ordinii si linistii
publice, a orarului afisat si a curdteniei spatiului.

l.  Ambalajele, gunoaiele sau deseurile se vor arunca 1n locurile special amenajate. in caz contrar,
persoana va fi invitata sa pasareasca incinta de catre agentul de paza.

m. Echipamentul sportiv folosit pentru deplasare (biciclete, role, skateboard, trotinete etc) nu va
putea fi folosit in curtea scolii ori pe terenurile sportive, ci doar stationate si asigurate in locurile
special amenajate, fiind exclusiv in raspunderea proprietarilor lor. Unitatea de invatamant si/sau
personalul unitatii de invatdmant nu sunt raspunzatori fatd de integritatea si securitatea bunurilor
personale ale utilizatorilor spatiilor si terenurilor de sport exterioare.

n. Copiii trebuie sd poarte haine si echipament sportiv potrivit activitdtii desfasurate si
anotimpului. Nu se admite purtarea de incaltdminte sportivd cu crampoane, indiferent de tipul
suprafetei terenului.

o. Folosirea spatiilor si terenurilor de sport se face astfel incat sa nu se produca distrugeri ale
suprafetelor spatiilor si terenurilor ori ale echipamentelor si dotarilor specifice ale acestora (porti,
plase, fileuri etc).

p. Copiii au obligatia de a parasi toate spatiile si terenurile de sport ale unitatii de invatdmant la
finalul programului de utilizare, sau in cazul in care sunt somati in acest sens de personalul unitatii
de invatamant sau de catre reprezentantii Politiei Locale, din cauza nerespectarii obligatiilor de mai
sus.

qg. in situatii de alerte de cutremur, incendiu, intemperii si altele asemenea, evacuarea
spatiilor/terenurilor este obligatorie.

r. Pe terenurile de sport sau in imediata lor vecinatate sunt strict interzise fumatul, consumul de
bauturi alcoolice, substante stupefiante sau echivalente, bauturi energizante, seminte, arme de orice
tip, substante/materiale inflamabile sau pirotehnice, precum si practicarea jocurilor de noroc. Aceasta
obligatie se adreseaza inclusiv apartinatorilor copiilor/elevilor. in situatia in care persoanele care
insotesc minorul se afld in stare de ebrietate, sub influenta substantelor psihotrope, au un
comportament care lezeaza opinia publica sau patrund cu tigari aprinse in incinta scolii, acestea sunt
invitate sa paraseasca spatiul scolii sau accesul le este strict interzis.

s. In situatia nerespectarii obligatiilor mentionate mai sus, personalul unitatii de invatimant are
dreptul de a soma participantii la parasirea terenului si a curtii scolii. Personalul unitétii de invatamant
va apela la ajutorul Politiei locale in cazul unor evenimente care pun in pericol integritatea si viata
copiilor sau a insotitorilor acestora - acte de violenta, distrugerea bunurilor, orice alta situatie pe care
agentul considera ca nu o poate gestiona singur.

t. In caz de accidentare sau de comitere a unor fapte care pot fi de natura infractiunilor sau
contraventiilor, personalul unitatii de invatdmant anunta organele specializate la telefonul de urgenta
1127

u. Personalul unitatii de invatdmant, la sfarsitul fiecarui interval de lucru, consemneaza in
Registrul de Procese-Verbale modul in care s-au desfasurat activitatile, mentiondnd modul cum au
fost folosite spatiile si terenurile (precum si dotarea acestora), starea spatiilor si terenurilor,
incidentele care au fost inregistrate si descrierea lor, precum si orice alte informatii concludente.

v. Unitatea de invatamant nu este responsabild pentru producerea de accidente in timpul
activitatilor specifice si nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore si parintii minorilor
participanti la activitatile specifice sportului pentru toti sunt responsabili atat pentru starea de sanatate
a acestora, cat si pentru prejudiciile produse ca urmare a desfasurarii activitatilor.



Orarul de acces, dupa orele de program, la terenurile de sport ale
Liceului ,,Carol I Bicaz

An scolar 2025-2026

Sezon vara (01.04/31.10)

L - 15:00-22:00; M - 15:00-22:00; M - 16:00-22:00; J - 15:00-22:00; V - 15:00-22:00 in
perioada cursurilor scolare, dar dupa incheierea orelor de curs, a examenelor, olimpiadelor,
concursurilor, festivitatilor sau a activitatilor desfasurate de elevii scolii sub supravegherea cadrelor
didactice.

S-D (cu exceptia zilelor in care se desfasoard examene, olimpiade, concursuri, festivitati sau
evenimente organizate de unitatea de invatdmant) si in timpul vacantelor scolare 09:00 - 13:00 si
14:00 - 22:00, cu posibilitatea restrangerii acestuia in functie de anotimp, astfel incat activitatile
sportive sa se desfasoare in conditii de lumina naturald/iluminat public functional;

Sezon iarnd (01.11/31.03)

L - 15:00-20:00; M - 15:00-20:00; M - 16:00-20:00; J - 15:00-20:00; V - 15:00-20:00 in
perioada cursurilor scolare, dar dupa incheierea orelor de curs, a examenelor, olimpiadelor,
concursurilor festivitatilor sau a activitatilor desfasurate de elevii scolii sub supravegherea cadrelor
didactice

S-D (cu exceptia zilelor in care se desfasoard examene, olimpiade, concursuri, festivitati sau
evenimente organizate de unitatea de invatdmant) si in timpul vacantelor scolare 09:00 - 13:00 si
14:00 - 20:00, cu posibilitatea restrangerii acestuia in functie de anotimp, astfel incat activitatile
sportive sd se desfasoare in conditii de lumind naturala/iluminat public functional;

Programul de functionare va fi afisat in mod vizibil pentru publicul larg, precum si online, pe
pagina web a institutiei de invatamant. Programul se poate modifica in functie de activitatile
sportive/educative ce se pot desfasura in curtea scolii dupa programul de functionare al scolii sau in

zilele de S-D, iar informarile vor fi publicate pe site-ul scolii, la rubrica Noutéti.

Nota:
In timpul vacantelor scolare si in zilele libere accesul la terenurile de sport exterioare este liber

iar 1n sala de sport se va face pe baza de contract de colaborare/inchiriere.



Declaratie pe proprie raspundere

Subsemnatul/a* , parinte/tutore al
copilului (cu varsta sub 16 ani), domiciliat(a) in
, Str. nr. , bl. ,

sc. , et. , ap. , legitimat (&) cu , seria , Ir. , eliberata de ,
la data de , CNP , declar pe proprie raspundere ca, in data
de in intervalul orar , voi utiliza curtea/terenul de sport in aer

liber al unitatii de invatamant LICEUL ,,CAROL I” BICAZ, cu respectarea intocmai a
Regulamentului privind modul de utilizare a spatiilor si terenurilor de sport exterioare publicat la

avizierul din incinta scolii si pe site-ul institutiei de invatamant.

DATA: SEMNATURA

Declaratie pe proprie raspundere

(pentru elevii cu varsta 16-18 ani)

Subsemnatul/a* , elev al Scolii
Gimnaziale/Colegiului/Liceului/Scolii Profesionale, domiciliat(d) in ,
str. nr. , bl. , SC. , et. , ap. ,
legitimat () cu , Seria , 1. , eliberata de , la data de ,
CNP , declar pe proprie raspundere cd, in data de in intervalul
orar , voi utiliza curtea/terenul de sport in aer liber al unitatii de

invatamant LICEUL ,,CAROL I” BICAZ, cu respectarea intocmai a Regulamentului privind modul
de utilizare a spatiilor si terenurilor de sport exterioare publicat la avizierul din incinta scolii si pe

site-ul institutiei de Tnvatdmant.

DATA: SEMNATURA




ANEXA NR. 18

METODOLOGIE privind desfasurarea activititilor in sistem online sau hibrid in
unitatile de invataméant

CAPITOLULI

Dispozitii generale

Art. 1

(1) Prezenta metodologie reglementeaza modalitatea de desfasurare a activitatilor didactice
in sistem online si hibrid, prin intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea
utilizarii tehnicilor pedagogice pentru o invatare la distantd rezilientd si favorabild
incluziunii, precum si preluarea, gestionarea si prelucrarea datelor cu caracter personal
ale participantilor la acest tip de activitati.

(2) In sensul prezentei metodologii, termenii de mai jos au urmitoarele semnificatii:

a) prin participant la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se

intelege: cadrul didactic, prescolarul, elevul, pdrintele sau un membru al familiei in
grija/supravegherea caruia este incredintat elevul minor;

b) prin unitdti de iInvatamant se inteleg: unitatile de invatdmant de nivel prescolar, gimnazial,
liceal, profesional, palatele copiilor, cluburile copiilor, cluburile sportive scolare.

Art. 2

Lista definitiilor termenilor/expresiilor/notiunilor utilizate in cuprinsul prezentei
metodologii:

a) activitatea didactica 1n sistem online sau hibrid, prin intermediul tehnologiei si al
internetului este o forma de organizare a procesului didactic ce implica nlocuirea orelor
de predare, 1Invatare si evaluare care presupun prezenta fizicd a
prescolarilor/beneficiarilor primari in sala de curs, cu activitdti de studiu individual si
activitati didactice in sistem online sincron/asincron/mixt. Activitatea este organizata de
catre cadrele didactice, acestea asigurand continuitatea procesului didactic prin
intermediul tehnologiei si al internetului.

b) mediul educational virtual - ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare
care asigura desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale de invatare sincrond si asincrona sau destinate credrii §i
partajarii resurselor educationale deschise (RED);

- platforme de evaluare si realizare de continut digital;

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice

dispozitivelor: calculator de birou, laptop, tableta, telefon, sau echipament tip ecran
inteligent cu ajutorul cérora se poate comunica in sistem de videoconferinta;

- resurse informationale digitale - se refera la resurse educationale deschise de tip lectie, test,

tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text,
imagine, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational;

c) formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- sincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultana a

prescolarilor/beneficiarilor ~ primari, a  cadrelor didactice, eventual si a
parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrond - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, in cadrul careia prescolarii/elevii
si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixta - desfagurata atat sincron, cat si asincron;

d) IA: sisteme care utilizeazd elemente de inteligenta artificiala care pot asista procesul de
predare, invatare si evaluare sau pot fi integrate in programul de educatie prin modalitati
concrete.

CAPITOLULII



Principii aplicabile. Aspecte privind securitatea in mediul educational virtual si
gestionarea

datelor cu caracter personal

Art. 3

Principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activitati-suport pentru invatarea
prin intermediul tehnologiei si al internetului, conform prevederilor Legii invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:

a) principiul asigurarii echitatii si egalitatii de sanse;

b) principiul centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia;

¢) principiul participdrii si responsabilitétii parintilor/reprezentantilor legali;

e) principiul interesului superior al elevului;

d) principiul eficientei;

e) principiul descentralizarii decizionale.

Art. 4

(1) Securitatea in mediul educational virtual se realizeazd conform Regulamentului (UE)
2019/881 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 aprilie 2019 privind ENISA
(Agentia Uniunii Europene pentru Securitate Ciberneticd) si privind certificarea
securitatii cibernetice pentru tehnologia informatiei si comunicatiilor si de abrogare a
Regulamentului (UE) nr. 526/2013 (Regulamentul privind securitatea ciberneticd),
precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si desfisurarea
activitatilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia datelor
cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), denumit, in continuare, GDPR.

(2) Masurile de securitate, ca parti integrante ale platformelor digitale educationale utilizate
in mediul educational virtual, si de protectie a sanatatii beneficiarilor
primari/prescolarilor in perioada utilizarii echipamentelor digitale se stabilesc pentru
desfasurarea activitatilor educationale. De asemenea, sistemele care utilizeaza elemente
IA folosite in asistarea procesului de predare, invatare si evaluare trebuie sa fie fiabile,
echitabile, sigure, de incredere si sd poatd demonstra ca gestionarea datelor educationale
se face cu respectarea GDPR, protejeaza viata privatd a persoanelor si este utilizata
pentru binele comun.

(3) Prelucrarea, de catre unitatea de invatdmant, a datelor cu caracter personal ale
participantilor la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se
realizeaza in vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de invatamant de
asigurare a dreptului la invatatura, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a
procesului educational in cazul in care procesul educational nu se poate derula fatd in
fata, conform prevederilor legale in vigoare.

(4) Categoriile de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor
legate de prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul
(UE) 2016/679 sunt:

a) numele si prenumele prescolarilor/beneficiarilor primari, numele si prenumele cadrelor

didactice care utilizeaza aplicatia/platforma educationald informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

c) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaluarii;



e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizatd pentru participare la
cursurile online: nume de utilizator si parola de acces.

(5) Ca masura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii

aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor
desfasurate online.

Art. 5

(1) Unitatea de invatamant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia
de a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea
datelor cu caracter personal care sa vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal,

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea unitatii de nvatamant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor
prevazute la art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale
unitatii de Tnvatdmant si, dupa caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt
prelucrate datele cu caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii
sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi
stocate datele cu caracter personal, drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin masurile dispuse, unitatea de invatamant trebuie sa faca dovada pastrarii in conditii
de siguranta a datelor cu caracter personal, asa cum au fost definite la art. 4 alin. (4).

Art. 6

Participantii la activititile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informaticd doar 1n conformitate cu
prevederile legale;

c¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt
mod care excede scopului prelucrarii acestor date, fara acordul exprimat al tuturor
partilor implicate.

Art. 7

(1) Datele cu caracter personal prevazute la art. 4 alin. (4) sunt prelucrate exclusiv in scopul

derularii activitatii didactice.

(2) Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuatd de catre unitatea de invatdmant
in afara scopului vizat, prevazut la alin. (1), constituie o Incdlcare a prevederilor legale.

CAPITOLUL II1

Etape de implementare a activitatilor didactice in sistem online sau hibrid, prin
intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul unitatilor de invataméant

Art. 8

In vederea organizarii si desfasurdrii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al

internetului, unitatea de invatamant va parcurge urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitatii de a desfasura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al

internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane
formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii

nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor si tehnologiei
necesare desfasurarii activitatii in unitatile de invatamant;



¢) implementarea unor programe de formare a competentelor digitale/sesiuni de instruire
pentru pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte resurse
educationale, respectiv seminare online, cursuri online, tutoriale video;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul prescolarilor/beneficiarilor primari la

mijloacele tehnologiei, servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse
disponibile, in vederea proiectdrii activitatii-suport pentru invatarea prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate, in unitati de invatamant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea

activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

CAPITOLUL 1V

Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfisurarea activitatilor
didactice pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului

Art. 9

Ministerul Educatiei (ME) are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza si monitorizeaza, prin inspectoratele scolare, organizarea si desfasurarea

activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, Tn invatamantul
preuniversitar de stat;

b) intreprinde masuri, Tn colaborare cu Ministerul Afacerilor Interne, Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii, Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei, administraia publica locald, alte autoritati ale administratiei publice
centrale sau locale, pentru facilitarea accesului prescolarilor/beneficiarilor primari la
tehnologie si internet;

¢) pune la dispozitia cadrelor didactice si beneficiarilor primari/prescolarilor, in colaborare
cu autoritafi si institutii publice, organizatii nonguvernamentale, operatori economici,
resurse educationale deschise prin intermediul tehnologiei si al internetului, aplicatii
digitale, emisiuni TV si radio si alte resurse care pot facilita activitatea didactica;

d) elaboreaza, dezvoltd si disemineaza, prin Centrul National de Politici si Evaluare in
Educatie (CNPEE), platforme de teste, modele de teste si bareme de evaluare necesare
pregatirii individuale pentru sustinerea examenelor nationale, precum s§i resurse
educationale deschise care pot fi utilizate de catre cadrele didactice 1n activitatea pe care
o desfasoara;

e) coordoneaza activitatile care utilizeaza platforme de gestiune a datelor si proceselor

educationale si administrative Tn invatamantul preuniversitar.

Art. 10

Inspectoratele scolare au urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, prin inspectorii scolari generali/generali adjuncti, activitatea didactica in
sistem online/hibrid prin intermediul tehnologiei si al internetului, realizatd la nivelul
unitatilor de invatamant din judet/municipiul Bucuresti;

b) evalueaza capacitatea unitatilor de Invatdimant din subordine de a desfasura activitatea-
suport de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea stabilirii
necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;

¢) identifica solutii, in colaborare cu alte autoritafi si institufii publice, organizatii

nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea premiselor desfasurarii
activitatii in unitatile de invatamant din subordine;

d) acorda sprijin, prin inspectorii scolari, cadrelor didactice 1n:

- proiectarea activitatilor de invatare, predare si evaluare prin intermediul tehnologiei si al

internetului;

- claborarea unor exemple de fise de lucru in vederea consolidarii nvatarii
prescolarilor/beneficiarilor primari;



- stabilirea sarcinilor de lucru, a proiectelor/portofoliilor care sprijina activitatea didactica
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- prezentarea de resurse educationale care pot fi utilizate in activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) asigura, prin informaticieni/personal de specialitate, asistentd tehnicd unitdfilor de
invatamant inclusiv pentru activarea licentelor privind utilizarea platformelor;

f) asigurd, prin CCD, sprijin/consiliere, prin programe de formare/sesiuni de instruire etc.,
pentru personalul didactic.

Art. 11

Conducerea unitatii de invatdmant are urmatoarele atributii:

a) informeaza prescolarii/elevii i parintii/reprezentantii legali acestora asupra modalitatii de

organizare a activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta
perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea unitatii de invatamant de a desfasura activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale
si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele
didactice si prescolarii/elevii din unitatea de Invatimant;

d) intreprinde demersuri catre autoritafile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare
pentru desfasurarea activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet prescolarilor/beneficiarilor primari care nu
dispun de aceste mijloace;

g) stabileste Tmpreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate 1n activitate;

h) sprijina cadrele didactice i prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la

platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de Invatdmant;

1) identifica si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru prescolarii/elevii cu CES;

j) monitorizeazd modul in care se desfiasoara activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

Art. 12

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invatamant primar/Invititoarele/Profesorii pentru

invatamantul prescolar/Educatoarele au urmatoarele atributii:

a) informeazd elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre modalitatea de
organizare a activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta
perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurarii continuitatii participarii prescolari/beneficiarilor primari la activitatea de
invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

c) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care
se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor/beneficiarilor primari de la grupa/clasa pe care o coordoneaza
programul stabilit la nivelul unitdtii de Tnvatdmant, precum si alte informatii relevante
pentru facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere prescolarilor/beneficiarilor primari grupei/clasei pentru participarea
acestora la activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii/reprezentantii legali ai prescolarilor/beneficiarilor primari;



g) intervin 1n solufionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii
didactice 1n care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Art. 13

Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a
celor privind invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de nvatare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

c) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului, pentru inregistrarea progresului prescolarilor/beneficiarilor primari,

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare
evaluare astfel incat sa se respecte curba de efort a beneficiarilor primari si sd se evite
supraincarcarea acestora cu sarcini de lucru.

14

Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unitatii de

invatamant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de catre
profesorii diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoare/profesorii pentru
invatamantul prescolar/educatoare;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activitagii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului;

¢) au o conduita adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care
sa se asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinata invatamantului prin

intermediul tehnologiei si al internetului;

€) nu inregistreaza activitatea desfasuratd Tn mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al

internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in
catalog, cu exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii
orelor de curs.

Art. 15

Parintii/reprezentantii legali au urméatoarele atributii:

a) asigura participarea copiilor/beneficiarilor primari la activitatile didactice organizate de
catre unitatea de Invatamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind
crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfasurarii
activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de
prescolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria
formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijina prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru,
in termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatdmant
primar/invatatoarei/profesorului pentru invatdmantul prescolar/educatoarei feedbackul



referitor la organizarea si desfasurarea activitdfii de predare-invatare-evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului.

CAPITOLULV

Aspecte metodologice privind organizarea si desfisurarea activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in unititile de invatdmant preuniversitar

Art. 16

(1) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se respectd prevederile planurilor-cadru §i ale programelor scolare in
vigoare.

(2) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se vor avea 1n vedere:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale beneficiarilor primari si
valorificarea acestora;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;

c) crearea unei comunitati de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat sa se asigure pentru tofi prescolarii/elevii
dobandirea competentelor specifice particularititilor de varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

(3) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari
dezvoltarea competentelor beneficiarilor primari, fixarea si consolidarea cunostingelor,
educatia remediala, pregatirea beneficiarilor primari pentru sustinerea evaludrilor si
examenelor nationale.

Art. 17

(1) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de catre ME, ghiduri, brosuri, platforme online, dar
si diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de catre ME, de catre ISJ/ISMB sau
de catre conducerea unitdtii de invatdmant (spre exemplu, la invatdmantul primar si
gimnazial se utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele 1 - a VIlI-a
existente pe website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro).

(2) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din
formatiunea de studiu.

(3) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate
cu programa scolard in vigoare.

Art. 18

(1) In activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta
si redistribui liber, {inand cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise
(RED) - materiale pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum
ar fi: cursuri, proiecte de lectii, prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare,
activitati 1n clasa sau in laborator, jocuri, simulari, teste, resurse audio sau video etc.,
puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care exista acces liber.

(2) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare, invatare si evaluare
prin intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforme dedicate constituie
material didactic.

Art. 19

(1) In organizarea si desfisurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre
prescolari/elevi si 1i incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent
permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. in procesul evaluirii



sarcinilor de lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in
grupuri mici, Incurajarea beneficiarilor primari sa aplice autoevaluarea si evaluarea
reciproca.

(2) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport cu
progresul si potentialul fiecaruia.

(3) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireasci respectarea particularitatilor de
varsta ale beneficiarilor primari n ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere
al acestora si gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, sa
nu conduca la pierderea interesului beneficiarilor primari fata de invatare, la oboseala
fizica si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activitafi recreative, familiale
sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei etc.

CAPITOLUL VI

Desfasurarea activititii didactice in comunitati dezavantajate in care cadrele didactice
si elevii au acces limitat la tehnologie

Art. 20

(1) In comunititile dezavantajate in care cadrele didactice si elevii au acces limitat la
tehnologie, inspectoratele scolare si conducerea unitagilor de invatamant, cu sprijinul
autoritatilor locale si al altor parteneri, iau masuri pentru asigurarea activitatii de suport
pentru invatarea prin mijloace alternative, altele decat tehnologie si/sau internet.

(2) Se recomanda proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondentd cu
cerintele curriculare ale disciplinelor din planul de invatamant si adaptate nevoilor
fiecarui elev. Sarcinile de lucru trebuie sa fie stabilite doar in baza continuturilor care au
fost predate in clasa si sa fie centrate pe analiza si aplicare.

(3) Transmiterea sarcinilor de lucru catre elevi trebuie s se realizeze respectand conditiile
impuse; dupa caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum si serviciile
comunitare puse la dispozitia cetdtenilor de catre autoritatea locald, pentru distribuirea
materialelor.

(4) In situatia in care majoritatea prescolarilor/beneficiarilor primari au acces limitat la
mijloacele tehnologiei si/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la
clasele respective se va centra pe activitdti de dezvoltare de resurse educationale
specifice recuperarii accelerate la Tntoarcerea in unitatile de invatamant.

(5) In situatia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau
internetului, activitatea acestora se va desfasura utilizandu-se alte resurse educationale,
stabilite Tn acord cu directorul unitatii de invatamant.

CAPITOLUL VII- Evaluarea beneficiarilor primari

Art. 21

In cadrul activititilor de predare, invitare si evaluare in sistem online sau hibrid, prin
intermediul tehnologiei si al internetului, progresul educational al beneficiarilor primari
poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative, in conformitate
cu legislatia in vigoare, utilizand instrumente specifice de evaluare.

CAPITOLUL VIII- Dispozitii finale

Art. 22

Conducerile unitatilor de invatamant, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt

responsabili pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activitatilor didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Art. 23

Unitatile de invatamant elaboreaza pe baza prezentei metodologii-cadru proceduri proprii
privind activitatile didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului,
precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.



Anexa nr.19

NORME METODOLOGICE

pentru inmatricularea persoanelor care nu detin un cod numeric personal

Art. 1.

(1) Parintele/reprezentantul legal al unei persoane minore care nu detine un cod numeric personal,

intrucat nu este inregistrata in registrele de stare civilda romane, poate solicita inscrierea acesteia
intr-o unitate de Tnvatamant preuniversitar.

(2) Unitatea de Tnvatamant preuniversitar care primeste solicitarea de inscriere a persoanei

prevazute la alin. (1) are obligatia de a proceda la inscrierea acesteia in invatamantul general
obligatoriu, conform Calendarului anual de inscriere a copiilor in invatamantul primar.

(3) Tnscrierea in conditiile alin. (2) se face in baza datelor de identificare declarate de p&rinte sau

de reprezentatul legal al persoanei minore.

(4) Tn sensul alin. (3), prin date de identificare se intelege: numele de familie si prenumele, data si

locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se solicita inscrierea, numele de familie si

prenumele parintilor/reprezentantilor legali sau, dupa caz, numele de familie si prenumele

reprezentantului legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor art. 27 alin. (2)
si(4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 2

(1) Dupa primirea solicitarii, unitatea de Tnvatamant preuniversitar informeaza, in scris, serviciul

public de asistenta sociald din cadrul unitatii administrativ-teritoriale pe raza careia isi desfasoara

activitatea cu privire la situatia persoanei pentru care s-a solicitat nscrierea in invatamantul
preuniversitar in conditiile art. 1 alin. (1), Tn vederea efectuarii demersurilor necesare
inregistrarii nasterii respectivei persoane in registrele de stare civila romane.

(2) Cererea de inregistrare a nasterii se depune la serviciul public comunitar local de evidenta a

persoanelor/primaria competenta sa inregistreze nasterea, potrivit locului nasterii.

(3) Cererea de inregistrare a nasterii se poate depune si la serviciul public comunitar local de

evidenta a persoanelor/primdria in raza careia are domiciliul unul dintre parinti/reprezentantul
legal, situatie in care cererea impreuna cu toate verificarile sidocumentele necesare inregistrarii
nasterii se transmit, in original, entitatilor prevazute la alin. (2).

Art. 3

(1) Tnregistrarea nasterii se face cu respectarea dispozitiilor art. 14 - 23 din Legea nr. 119/1996 cu

privire la actele de stare civild, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) In situatia in care nasterea s-a produs in strdindtate, ins3 certificatul de nastere emis de citre

autoritatile straine nu a fost Tnscris sau transcris in registrele de stare civild roméane, se aplica
dispozitiile art. 40 - 42 din legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 4

(1) Dupa intocmirea actului de nastere, serviciul public de asistenta sociald competent comunica

unitatii de Tnvatamant preuniversitar datele cu caracter personal necesare pentru actualizarea
informatiilor in bazele de date ale unitatii de invatamant.

(2) Unitatea de Tnvatamant are obligatia sa inregistreze si, dupa caz, sa rectifice datele colectate

potrivit art. 1 alin. (3).

Art. 5.

n cazul persoanelor deja inscrise in sistemul de invdtdmant preuniversitar, precum si al

persoanelor pentru care se solicitd inscrierea in Tnvatamantul general obligatoriu, intr-un alt an de
studiu decat clasa pregatitoare, care nu detin un cod numeric personal, unitatea de Tnvatamant
are obligatia de a informa, in scris, serviciul public de asistentd sociala pentru realizarea
activitatilor prevazute la art. 2.



ANEXA 20
ANEXA NR.3
METODOLOGIE
pentru organizarea grupelor de acomodare
CAPITOLULI
inscrierea beneficiarilor primari
Art. 1.
(1) Prezenta metodologie se aplicd beneficiarilor primari ai caror parinti/reprezentanti legali au
solicitat Tnscrierea in sistemul de Invatdmant preuniversitar romanesc si care nu au parcurs ultimii
doi ani scolari anteriori acestei solicitari in Romania.
(2) Unitatile de invatdmant vor informa parintii sau reprezentantii legali despre organizarea si
activitatile grupelor de acomodare la momentul depunerii cererilor pentru inscrierea in sistemul de
invatamant preuniversitar romanesc.
Art. 2.
Unul dintre parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari mentionati la art. 1 are dreptul sa
solicite, prin depunerea unei cereri la Inspectoratul Scolar Judetean, respectiv la Inspectoratul Scolar
al Municipiului Bucuresti, denumite in continuare ISJ/ISMB, participarea elevului la grupe de
acomodare. Cererile pot fi depuse inclusiv in format electronic, prin e-mail.
Art. 3.
Inspectoratele scolare vor pune la dispozitia parintilor/reprezentantilor legali care solicita
participarea elevului la grupe de acomodare un model de cerere care sa cuprinda informatii in vederea
alegerii grupei si unitatii de Tnvatdmant la care sa se desfasoare cursurile, cum ar fi adresa de
domiciliu a elevului, unitatea de invatamant frecventata de elev, intervalele de timp in care poate
participa la cursurile de acomodare.
CAPITOLULII
Constituirea grupelor de acomodare
Art. 4.
La nivelul grupelor de acomodare este oferit un program educational in cadrul céruia sunt predate,
in principal sub forma unui curs, notiuni de limba, istorie, culturd si civilizatie romaneasca. De
asemenea pot fi organizate si alte activitati extragcolare care sa contribuie la recuperarea decalajelor
si integrarea mai facila a beneficiarilor primari in sistemul de invataméant preuniversitar.
Art. 5.
Programul educational, respectiv predarea cursului de limba, cultura si civilizaie roméneasca se
organizeaza in afara orarului scolar/orelor de curs.
Art. 6.
Desemnarea unitatilor de invatamant la care se face repartizarea beneficiarilor primari pentru care
s-a solicitat inscrierea in grupe de acomodare si stabilirea formei de organizare si desfasurare revine
inspectoratului scolar, in baza unei analize a solicitarilor existente si a resurselor disponibile.
Art. 7.
Grupele de acomodare se constituie, de regula, la inceputul anului scolar. In cazul in care se
constatd cresterea numadrului de elevi veniti pe parcursul unui an scolar, astfel incat ar deveni imposibild
inscrierea acestora in grupele existente, in conditiile actualei metodologii, inspectoratele scolare pot
decide constituirea de grupe de acomodare noi pe parcursul anului scolar.
Art. 8.
(1) Grupele de acomodare sunt constituite in medie din 11 elevi, dar nu mai putin de 8 elevi si nu
mai mult de 14 elevi.
(2) In cazuri justificate, cu avizul si la propunerea ISI/ISMB, Ministerul Educatiei poate aproba
organizarea de grupe al caror efectiv depaseste numarul maxim sau este sub numarul minim de
participanti, prevazut la alin. (1), astfel incat si fie asigurat dreptul de participare la grupele de
acomodare, pentru solicitanti.
(3) Elevii pot fi organizati in cadrul a 3 grupe/categorii de varstd/niveluri de studiu, tindndu-se
cont de nivelul initial de cunoastere a limbii, culturii si civilizatiei romanesti de catre elevi, dupa cum
urmeaza:
a) grupa/categoria de varstd 6-10 ani/nivelul invatamantului primar;
b) grupa/categoria de varstd 11-14 ani/nivelul invatdmantului gimnazial;



¢) grupa/categoria de varsta 15-18 ani/nivelul Invatamantului liceal.
CAPITOLUL III
Organizarea si continutul cursului de predare a notiunilor de limba, cultura si civilizatie
roméaneasci
Art. 9.
(1) Fiecare grupd de acomodare, respectiv fiecare elev Inscris, beneficiaza de doua ore de curs pe
sdptamana, pe durata intregului an scolar, cu respectarea structurii anului gcolar respectiv.
(2) Fiecare elev inscris la grupa de acomodare poate beneficia de cursul de doua ore pe saptamana,
pe durata anului scolar in care a inceput frecventarea cursului si pe durata anului scolar urmator, daca
inscrierea §i participarea acestuia nu s-a realizat de la inceputul anului scolar, astfel incat numarul
total de ore de curs de care are dreptul sa beneficieze sa fie de cel putin 72 ore.
Art. 10.
(1) Forma de organizare si desfasurare a cursurilor poate fi cu prezenta fizica/fata in fata, online
sau in format hibrid. Forma de organizare si desfasurare se stabileste de catre inspectoratul scolar, in
baza unei analize si a consultarii unitatilor de invatamant preuniversitar care organizeaza cursul,
tinand cont de situatia beneficiarilor primari care sunt inscrisi in cadrul grupelor si resursele unitatilor
de invatamant preuniversitar, astfel incat sa permita participarea tuturor beneficiarilor primari inscrisi
la cursuri.
(2) Propunerea privind orarul cursului fiecarei grupe de acomodare este elaborat la nivelul
unitdtilor de Invatamant desemnate sé organizeze cursurile si este transmis, spre avizare, catre
inspectoratul scolar. In urma avizului primit din partea inspectoratului scolar, directorul unitatii de
invatamant preuniversitar desemnate sa organizeze cursurile il propune spre aprobare consiliului de
administratie al unitatii de Tnvatamant.
Art. 11.
(1) Cursurile de limba, cultura si civilizatie romaneasca includ notiuni de istorie a poporului roman
si se desfasoarda dupa o programa elaborata de catre Centrul National pentru Politici si Evaluare in
Educatie in colaborare cu Institutul Limbii Roméane, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei.
Programa este aprobata prin ordin de ministru si se posteaza pe site-ul structurilor specializate din
subordinea/ale Ministerului Educatiei, cu atributii in domeniul curriculumului.
(2) Cursurile grupelor de acomodare se desfasoara cu utilizarea materialelor didactice realizate de
catre profesori in baza programei mentionate la alin. (1), astfel incat sa permita adaptarea la
particularitatile beneficiarilor primari, respectiv la nivelurile initiale de cunoastere a limbii, culturii
si civilizatiei romanesti, precum si la nevoile diferite ale beneficiarilor primari care participa la curs.
CAPITOLUL 1V
Dispozitii finale
Art. 12.
Cursurile sunt sustinute, de regula, de catre cadre didactice care detin diploma de studii superioare
absolvite 1n specializarea ,,Limba si literatura roméana”.
Art. 13.
(1) Inspectoratul scolar numeste un inspector responsabil cu organizarea acestor grupe, crearea
unei baze de date cu beneficiarii acestor cursuri si grupele constituite, precum si cu monitorizarea si
consilierea activitatii cadrelor didactice care sustin cursurile.
(2) Inspectoratul scolar transmite catre Ministerul Educatiei, prin completarea informatiilor in
Sistemul Informatic Integrat al Invitimantului din Romania (SIIIR), periodic, numirul beneficiarilor
primari si grupelor de acomodare constituite.
Art. 14.
Ministerul Educatiei si inspectoratele scolare pot organiza, In parteneriat cu Institutul Limbii
Romaéne si/sau alte organizatii, sesiuni de informare a profesorilor care predau cursul de la grupele de
acomodare si schimburi de bune practici ale acestora cu profesorii care predau cursul de Limba,
culturd si civilizatie roméneasca in scoli din strainatate, potrivit Hotardrii Guvernului nr. 454/2008
pentru aprobarea Proiectului Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului privind predarea
cursului de Limba, culturad si civilizatie romdneasca in unitati de invatamant din state membre ale
Uniunii Europene.
Art. 15.
Palatele si cluburile copiilor colaboreaza cu inspectoratele scolare pentru informarea beneficiarilor



primari reveniti in tard privind oferta de activitati extrascolare, perioadele si procedura de inscriere la
aceste activitati.

Art. 16.
Profesorii care sustin cursul la grupele de acomodare vor beneficia, cu prioritate, de accesul la
activitati de formare in domeniul predarii limbii, culturii si civilizatiei romanesti.
Art. 17.
(1) Retributia profesorilor care predau cursul de limba, cultura si civilizatie romaneasca la grupele
de acomodare se face prin plata cu ora/cumul, in conditiile legii.

(2) Plata profesorilor care predau la grupele de acomodare se face din bugetele unitatilor de
invatamant care organizeaza cursul, in conditiile legii.
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